PISMO OKOLNE Nr 2/2011
DYREKTORA POWIATOWEGO ZAKtADU KATASTRALNEGO WE WROCLAWIU
z dnia 1 lipca 2011 r. w sprawie korygowania naliczenia dochodéw budzetowych.

Dziatajac zgodnie z § 19 pkt. 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zaktadu
Katastralnego we Wroctawiu podaje sie do wiadomosci i stosowania co nastepuje.

Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu jest jednostkg organizacyjng Powiatu
Wroctawskiego dziatajagcg w formie jednostki budzetowej tzn. ze pokrywa swoje wydatki
biezace bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody, ktérymi w gtdwnej mierze sg wptywy
ze sprzedazy map, danych z ewidengcji gruntow i budynkow oraz innych materiatéw i
informacji z zasobdw powiatowych, a takze z optat za czynno$ci zwigzane z prowadzeniem
tych zasobéw i uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
odprowadza na rachunek dochodéw budzetu Powiatu. Poniewaz PZK jest podatnikiem VAT
czynnym, transakcje dokumentowane sg fakturami VAT. Wszelkie pomytki w wystawionych
dokumentach ustawodawca pozwala korygowa¢ badz przez note korygujaca badz przez
wystawienie Faktury korygujgcej VAT.

Jesli btad sprzedawcy dotyczy:

1) informacji o nabywcy (nazwa, adres, NIP)

2) daty zdarzenia, jesli jest inna niz data wystawienia

3) oznaczenia nazwy towaru lub ustugi
nabywca wystawia NOTE KORYGUJACA, Zzawierajgcg m.in. wskazanie tresci korygowanej
oraz tresci prawidtowej. Ztozenie podpisu na nocie korygujacej oznacza, ze zgadzamy sie z
jej trescig i wprowadzilismy do systemu zmiany. Kopie odsytamy do wystawcy, a oryginat
przekazujemy do dziatu F-K w celu podtaczenia do faktury ktérej dotyczy.

Natomiast w przypadku :

1. Gdy po wystawieniu faktury udzielono nabywcy rabatow (bonifikat, opustow, uznanych
reklamacji i skont),

Zwrotu nabywcy towaréw oraz zwrotu nabywcy kwot nienaleznych,

Zwrotu nabywcy zaliczek, przedptat, zadatkow lub rat podlegajacych opodatkowaniu,
Gdy podwyzszono cene po wystawieni faktury,

Stwierdzenia pomytki w cenie, stawce lub kwocie podatku badz w jakiejkolwiek innej
pozycji faktury.

wystawca faktury wystawia FAKTURE KORYGUJACA VAT. Faktury korygujace
zwigkszajace sprzedaz wystawiamy jak zwykte faktury. Szczegodlng uwage nalezy zwrocié
na wystawianie faktur korygujgcych, ktére pomniejszajg dochody. Wystawiane moga byé
wytacznie na pisemny wniosek nabywey wraz z uzasadnieniem. Whniosek taki opiniuje
Kierownik Pracowni stwierdzajgc czy jest zasadny. Nastgpnie, po uzyskaniu akceptacii
Dyrektora PZK  lub jego zastepcy mozemy przystapi¢ do sporzadzenia faktury korygujace;.
Nalezy pamigta¢ o koniecznosci uzyskania potwierdzenia odbioru faktury korygujacej przez
nabywce. Przy odbiorze osobistym bedzie to podpis osoby odbierajacej i data. W przypadku
wysyitki pocztg — koniecznie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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Zobowigzuje wszystkich Kierownikéw do zaznajomienia z trescig niniejszego pisma
podlegtych pracownikow.

Do wiadomoéci: /

1. Kierownicy wszystkich Pracowni i Dziatéw /
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