Zarzadzenie Nr f 12012
Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
z dnia duezspea... 20127,

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie § 6 ust. 1 regulaminu organizacyjnego Powiatowego Zaktadu Katastralnego
we Wroctawiu stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 35/07 Zarzadu Rady Powiatu
Wroctawskiego z dnia 19 czerwca 2007 r. oraz art. 19 ust. 2, art. 20 ust. 1 i art. 21 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Celem przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego dotyczacego zadania: ,Ustuga archiwizacji elektronicznej dokumentéw
zasobu geodezyjnego i kartograficznego zgromadzonych w Powiatowym Zakiadzie
Katastralnym we Wroctawiu”, powotuje komisje przetargowg w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy - Maciej Tobjasz
2. Sekretarz - Ryszard Podczaszynski
3. Czlonkowie - Marek Szuba

Marzanna Wysocka

§2

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Komisja ulega rozwigzaniu po dokonaniu czynnosci do jakich zostata powotana.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zrzadzenia
Nr .~?'.-./2012 Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego
zdnia...&. 82012 .

REGULAMIN
pracy komisji przetargowej do udzielenia zaméwienia publicznego

§1
Komisja przetargowa zwana dalej ,Komisja” rozpoczyna pracg z dniem powotania.
§2

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy lub wyznaczony zastepca, ktdry reprezentuje jg na
zewnatrz oraz upowazniony jest do podejmowania decyzji dotyczgcych spraw
organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem postgpowania.

§3

Przewodniczacy odbiera oswiadczenia od cztonkéw Komisji, ktore wigczane sg do
dokumentacji danego postepowania.

§4

‘Obowigzkiem sekretarza Komisji jest prowadzenie w sposdéb ciagly (na biezaco) protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz obstuga postepowania (w tym
czynnosci zwigzanych z publikacjg ogtoszenia, wydawaniem specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, informacji dla wykonawcow lub wysylka zaproszen, przyjmowaniem ofert,
prowadzeniem korespondencji z wykonawcami, itp.).

§5

Cztonek Komisji jest obowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone mu przez
Przewodniczacego Komisji czynnosci, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, posiadang
wiedzg i doswiadczeniem.

§6

1. Komisja przygotowujac postepowanie w szczegdlnosci opracowuje i przekazuje
do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego:

a) propozycje wyboru trybu postgpowania wraz z uzasadnieniem,
b) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z drukami i dokumentami

ja tworzgcymi,



c) projekt zaproszenia do negocjacji lub zapytania o cene,

d) projekty udzielania odpowiedzi i wyjasnien do specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia i ogtoszeri o zaméwieniu, modyfikacji i zmian tresci specyfikacji istotnych -
warunkéw zamowienia i ogtoszen.

2. Komisja w trakcie przygotowania i przeprowadzania postepowania wykonuje réwniez
pisemnie powierzone czynnosci przez Kierownika Zamawiajgcego dla niego
zastrzezone.

§7
Komisja w trakcie prowadzenia postepowania w szczegélnosci:

a) udziela wyjasnien dotyczacych przedmiotu zamoéwienia i specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia,

b) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg Prawo
zamowien publicznych,

c) dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia,

d) sprawdza speinianie  warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje
do Kierownika Zamawiajacego o ewentualne wykluczenie z postgpowania
wykonawcow, ktérzy nie spetniajg wymogéw okreslonych w art. 24 ust. 1§ 2 ustawy
Prawo zamdwien publicznych,

e) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty zlozonej przez
wykonawce w przypadkach okreslonych w art. 89 ust.1 ustawy,

f) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

g) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub wystepuje
0 uniewaznienie postepowania,

h) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania i skargi oraz przygotowuje odpowiedzi.

§8

Przewodniczacy Komisji w czesci jawnej otwarcia ofert przedstawia skfad komis;ji
i informuje o:

a) postepowaniu, ktérego dotyczy posiedzenie,

b) miejscu i terminie publikacji ogtoszenia,

c) kwocie jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na realizacje zamdwienia,
d) ilos¢ i stan ofert, ktére wptynety w terminie.

Nastgpnie Przewodniczacy Komisji w kolejnosci wptywu otwiera oferty i podaje:

a) numer oferty,

b) imig i nazwisko lub nazwe firmy wykonawcy,

c) adres siedziby wykonawcy,

d) informacje dotyczace ceny oferty lub wartosci innych poréwnywalnych kryteriow.

3. Informacje te odnotowywane sg w protokole postepowania o udzielenie zaméwienia.



§9

W czesci niejawnej, Komisja sprawdza czy oferty spetniajg wymogi formalne zgodnie
z zapisami w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz ustawg Prawo zamoéwien
publicznych.

§10

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Kierownik Zamawiajacego zatwierdzajgc
propozycje Komisji.

§ 11

O wyborze oferty Komisja zawiadamia niezwtocznie wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie
0 udzielenie zaméwienia.

§12

Komisja ulega rozwigzaniu po zatwierdzeniu wynikéw postepowania ich upublicznieniu,
zawiadomieniu uczestnikéw postgpowania i uptywie terminéw przewidzianych ustawg
zwigzanych z uprawnieniami przystugujacymi wykonawcom odwotari oraz po zawarciu
waznej umowy.
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