Zarzadzenie nr 4/2013

Dyrektora Powiatowego Zakfadu Katastralnego we Wroctawiu
z dnia 28 lutego 2013 r.

w sprawie uzywania samochodéw nie bedacych wtasnoscig pracodawcy do celéw stuzbowych.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie
bedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zmianami) oraz Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu zarzgdzam, co nastepuje :
1. Zobowigzuje pracownikow Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu, ktorzy:

a) zawarli umowe o korzystanie z pojazdow do celdéw stuzbowych w jazdach lokalnych
(ryczalt pieniezny) do skiadania o$wiadczen wedtug wzoru nr 1 zataczonego do
niniejszego zarzadzenia,

b) w podrozy stuzbowej, zgodnie z poleceniem wyjazdu (delegacja), korzystali z pojazdow
do celéw stuzbowych do prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu wedtug wzoru nr 2.

2. Ewidencje przebiegu pojazdu jak i oswiadczenia (rozliczenia ryczattéw) nalezy sktadaC w
okresach miesiecznych niezwiocznie po zakonczeniu miesigca w Dziale Ogolno-

Administracyjnym.

3. Dziat Ogélno-Administracyjny po sprawdzeniu dokumentow podpisuje ewidencje

i oswiadczenia za zgodnosé z wydanymi poleceniami wyjazdu stuzbowego, lista obecnosci

w danym miesigcu i przekazuje celem zatwierdzenia do Dyrektora.

4. Po zatwierdzeniu ewidencja oraz o$wiadczenia s sktadane do Gtownego Ksiegowego.
5. Zobowiazuje Gtownego Ksiegowego do nadzoru nad realizacjg niniejszego zarzadzenia.
6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem ogloszenia.

7. Traci moc zarzadzenie nr 5/2002 z dnia 28 marca 2002 r.
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wzor nr 1
do Zarzadzenia Nr4/2013
z dnia 28.02.2013 r.
LAY oTol = 1Y I o [ 1= TSP

pojemno$¢ skokowa silnika

OSWIADCZENIE

Niniejszym oSwiadCzam, Z& W IMIESIZCU .....vvvieiiiii et e et e e e st r e ana e e b b e e anreeeernnees zgodnie z zawartg umowa
uzywatem/am samochodu wilasnego do przejazdéw stuzbowych na terenie powiatu wroctawskiego oraz miasta Wroctawia na
warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zmianami) w
ramach miesiecznego limitu .................. km.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze nie korzystatem/am z samochodu stuzbowego do przejazdéw lokalnych.

Potracenia ryczattu :

- zaurlop wypoczynkowy e dni

- zaurlop okolicznosciowy dni

- zaurlopbezptatny dni

- zanieobecnos¢ z powodu choroby dni

- zadni, w ktérych pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych ... dni
- z powodu odbytej delegacji stuzbowe; :

- §rodkami komunikacji publicznej dni

- samochodem wtasnym dni

- samochodem stuzbowym e, dni

RAZEM do pofrgcenia dni

obliczenie ryczattu :
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(limit kilometrow x stawka za 1 km) = (kwota ryczattu)
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(kwota ryczaftu) : 22 x dni do potracenia = (kwota potracen)
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(kwota ryczattu) - (kwota potrgcenia) = (kwota do wyptaty)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
(potwierdzenie prac. ds. kadr)

Podpis wnioskodawcy

ZATWIERDZAM



wzér nr 2
do Zarzgdzenia Nr 4/2013
z dnia 28.02.2013 .

adres (zamieszkania) pracownika (wiasciciela)

Numer rejestracyjny pojazdu @ .........ccccccoeenenns

Pojemnose SHNTKAS oo i ki

Ewidencja przebiegu pojazdu
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wyjazdow stuzbowych
(potwierdzenie prac. ds. kadr)



