Zarzadzenie Nr 6/2015
Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
Z dnia 21 wrzesnia 2015r.
w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji aktywow i pasywow

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz.330
z p6Zn. zm.) w zwigzku z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegéinych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 5 lipca 2010 r. (j.t. Dz.U. z 2013 r.
poz. 289) zarzgdzam co nastepuje:

Przeprowadzenie petnej inwentaryzaciji aktyw§6\‘:v.i pasywow Powiatowego Zaktadu
Katastralnego we Wroctawiu w drodze spisu z natury na dzien 31-12-2015 r. w terminie od
15-10-20156 do 31-12-2015 .
§2.
Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1 Tobjasz Maciej, Zastgpca Dyrektora PZK — przewodniczacy
2 Mielnik Anna - St. geodeta — z-ca przewodniczgcego
3 Wozna-Moskalik Maria, Kierownik Dziatu Weryfikacji Materiatéw Zasobu (DQ) —
czionek.
§3.
Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wta$ciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 4.
Powotuje 4 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Powiatowym Zaktadzie
Katastralnym we Wroctawiu. Sktad osobowy zespotéw spisowych oraz przyporzadkowanie
im odpowiednich obszaréw spisowych zawiera zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§5.
Na kontrolerow spisowych powotuje:
1 Sabina Szmyt, kierownik Pracowni Obstugi Baz Danych (TN) — Pole Spisowe Nr 1, 2,
2 Marek Szuba, kierownik Pracowni Obstugi Materiatéw Zasobu (TZ) - Pole spisowe Nr
3,4,
Zmiana kontrolowanych pdl spisowych moze nastapi¢ za zgoda lub na polecenie
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

§ 6.
Dla ustalenia wyceny niepetnowarto$ciowych skiadnikéw majatku powoluje zesp6t w
sktadzie:
1 Marek Szuba, kierownik Pracowni Obstugi Materiatéw Zasobu (TZ) -
przewodniczacy.




2 Sabina Szmyt, kierownik Pracowni Obstugi Baz Danych (TN) — cztonek.

§7.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w dziale finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 15.10.2015 .

§8.
Zobowigzuje Gtéwnego Ksiggowego lub osobe przez niego upowazniong do protokolarnego
przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu czionkéw komisji i zespotow
spisowych, a takze oséb materialnie odpowiedzialnych oraz pracownikéw ksiggowosci i
kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnos$ci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcjg inwentaryzacyjng.

§o9.
Zobowigzuje osoby materialnie odpowiedzialne do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidengc;ji:

- sprawdzenie zgodno$ci numeracji posiadanego wyposazenia z wywieszka -, Srodki
W pomieszczeniach”

- uporzadkowania ewidencji ilociowej Srodkéw trwalych oraz rzeczowych zapaséw
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej,
ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i
innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 10.
Zobowiazuje zespoly spisowe do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogdinie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzaciji oraz zasad i
sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;j.
3. Przekazania kompletnej dokumentaciji inwentaryzacyjnej do przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 2 dni po zakoriczeniu spisu.
§ 11.
Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koricowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15-01-2016r.
§12.
Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczers wynikéw
inwentaryzacji w terminie do dnia 15-02-2016r. dostarczenie do opinii Radcy prawnego i
Gtéwnego Ksiggowego do dnia 28-02-2016r.
§13.
Zawiesza sie nieobecnoéci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotow spisowych w okresie w
ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spiséw.




§ 14.
Powoluje sie zesp6t spisowy w skiadzie:
1. Mielnik Anna - przewodniczacy
2. Wasicka-Pawlus Edyta — czlonek
do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze Spisu z natury na ostatni dzier roku tj.
31-12-2015; $rodkéw pienigznych w kasie, czekéw, nie zuzytych materiatéw, ktérych wartoé
jest odpisywana w koszty w momencie zakupu.
§ 15.
1 Inwentaryzacja naleznosci w drodze otrzymania potwierdzen prawidiowosci stanu
wykazanego w ksiggach przeprowadzona zostanie w terminie od dnia 15-01-2016r.
2 Inwentaryzacja aktywéw i pasywow w drodze poréwnania stanu wynikajacego z
ksiag rachunkowych z dokumentami, przeprowadzona zostanie w terminie od dnia
15-01-2016r.
Do jej przeprowadzenia Zobowigzuje sie pracownikéw dziatu finansowo-ksiggowego.
Inwentaryzacje nalezy Przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzieri 31-1 2-2015r.
§ 16.
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy Komisii Inwentaryzacyjne;j.
§17.
Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscia i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu.
§ 18.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wroctaw, dnia: 21-09-2015 .

Otrzymuja do wykonania:

1. Czlonkowie Komisiji Inwentaryzacyjnej
2. Przewodniczacy zespotéw spisowych
3. Kontrolerzy spisowi

Otrzymuja do wiadomosci:
1.Kierownicy Dziatéw i Pracowni
2. ala




Zatgeznik Nr 1
Do Zarzgdzenia Nr 6/2015

Wykaz zespotéw spisowych
Zespobf 1.

Krasel Renata — przewodniczacy

Segiet Jacek — czionek

Obszar spisowy:
. Dziat Finansowo-Ksiggowy (KF), pokoje Nr: 415, 416, 417, 301, 307A, 440
. Pracownia Obstugi Materiatéw Zasobu (TZ), pokoje Nr: 119, 327, 328, 340
. Dyrekcja, pokoje Nr: 316, 316A, 316B, 317, 315.

Zespod 2

Sottysik Alina — przewodniczacy
Oleksy Monika — czlonek
Obszar spisowy:
* Pracownia Ewidencji Gruntéw i Budynkéw (TE), pokoje Nr; 318, 319, 320,
321, 322 ,323, 324, 325, 326, 341, 342.
¢ Narada Koordynacyjna, pokoje Nr: 302, 303,304,314,

Zespot 3

Patrzyriska Anna - przewodniczacy
Strzata Gabriela — cztonek
Obszar spisowy:
» Pracownia Obstugi Baz Danych (TN), pokoje Nr: 310, 329, 330, 331, 332,
333, 334, 335.
» Dziat Weryfikacji Materiatéw (DO), pokoje Nr: 308, 309, 305.
* Dziat Ogo6lno-Administracyjny (DA), pokéj Nr 339.

Zespot 4

Knapiriska Magdalena — przewodniczacy
Langner Anna - cztonek
Obszar spisowy:
Korytarze: | pigtro, Ill pietro.
Piwnica archiwum: 002, 008.
Dziat Informatyki (DI), pokoje Nr: 306, 313.Pracownia Systeméw Informaciji
Przestrzennej (TS), pok6j Nr 418.
e Pokoje do prac kameralnych Nr: 223,

Wroclaw, dnia: 21-09-2015




