Zarzadzenie Nr 4/2016
Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
z dnia 6 grudnia 2016 roku

w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art. 26 Ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. 22013 .
poz.330) zarzgdzam przeprowadzenie czeéciowej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu. Inwentaryzacje
nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu faktycznego na dzien 31.12.2016 .

§ 1.
Powoluje sie Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1. Edyta Wasicka-Pawlus — przewodniczacy
2. Barbara Pelczar — cztonek
3. Strzata Gabriela — cztonek
§2

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1. W drodze spisu z natury na ostatni dzien roku:
- $rodki pieniezne w kasie,
- czeki,
- nie zuzyte materiaty, ktorych warto$¢ jest odpisywana w koszty w momencie
zakupu.
2. W drodze spisu z natury: obce $rodki trwate, $rodki trwate nie objete 24 - godzinnym
nadzorem jak laptopy, tablety, iPody.
3. W drodze pisemnesgo potwierdzenia sald lub stanu:
- érodkéw pienieznych na rachunkach bankowych na ostatni dzien roku,
- naleznosci za wyjgtkiem spornych i watpliwych, dotyczacych pracownikow
oraz publiczno-prawnych w IV kwartale roku, nie pézniej niz do 15.01.2017 r.
W oparciu o wymaég wynikajgcy z art. 40d. ust. 4 ustawy z dnia z 17 maja 1989 r. —
Prawo geodezyjne i kartograficzne (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1629) optate pobiera sig
przed udostepnieniem materiatow zasobu oraz przed wykonaniem innych czynnosci o
ktorych mowa w art. 40b ust. 1. Na realizacje zaméwienia wptywa przedptata, ktora
stanowi dla PZK zobowigzanie rozliczane poprzez zaksiggowanie dokumentu
obliczenia optaty ( DOO). W zwigzku z powyzszym odstepuje si¢ od potwierdzania
sald zerowych naleznosci ewidencjonowanych na koncie 221.
4. W drodze poréwnania stanu ewidencyjnego na ostatni dzien roku:
- naleznos$ci i zobowigzan spornych i watpliwych,
- naleznos$ci i zobowigzan publiczno-prawnych,
- naleznoéci i zobowigzan wobec pracownikéw,
- rozliczen miedzyokresowych kosztow,
- funduszy specjalnych, rezerw i przychoddw przysztych okreséw,
- wartosci niematerialnych i prawnych.

§ 3.
Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 1 nalezy spisa¢ w dniu 30.12.2016 r. na
arkuszach spisu z natury z wyjatkiem srodkéw pienieznych, czekdw, bonow i znakow
skarbowych, ktére moga by¢ spisane w formie protokotu kontroli kasy.



§ 4.
Sktadniki majgtku wymienione w § 2 pkt. 2 nalezy spisac do dnia 30.12.2016 r. na
arkuszach spisu z natury. Srodki trwate obce osobno dla poszczegéinego wtasciciela,
sprzet przenosny wg osoby odpowiedzialnej materialnie.

§5.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dziale
finansowo-ksiegowym przed rozpoczeciem spisu.

§ 6.
Inwentaryzacje aktywow i pasywow wymienionych w § 2 pkt. 314 przeprowadzg
pracownicy Dziatu finansowo-ksiegowego.

§7.

Zobowigzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji (przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych), doktadnie, rzetelnie i zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej (Zatacznik do
Zarzadzenia nr 5/2015 z dnia 18-09-2015r).

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu finansowo-
ksiegowego w terminie do 5-01-2017 r.

§8.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej.

§09.

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem wydania.

(piecze¢ imienna i podpis dyrektora)

Otrzymujg do wykonania:

L

00.42. 26, Dodoon. YU
(data i podpis komisiji)

Otrzymujg do wiadomosci:
1. Zastepca Dyrektora
2. Gtéwny Ksiegowy.
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