
Zarzqdzenie Nr 4120'16

Dyrektora Powiatowego Zakladu Katastralnego we WrocNawiu
zdnia 6 grudnia 2016 roku

w sprawie inwentaryzaili aktyw6w i pasyw6w.

Na podstawie art. 26 Ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowo6ci fi. t. Dz. U.22O13 r.

poz. 330) zarzqdzam prze prowadze n ie czq6ciowej i nwe nta ryzacj i sklad n i k6w
majqtkowych w Powiatowym Zakladzie Katastralnym we Wroclawiu. Inwentaryzacjq
nale2y przeprowadziC wedlug stanu faktycznego na dziefi 31.12.2016 r.

s 1.

Powoluje sig Komisjq lnwentaryzacyjnq w nastqpujqcym skladzie osobowym:
1. Edyta Wasicka-Pawlus - pzewodniczqcy
2. Barbara Pelczar - czlonek
3. Strzala Gabriela - czlonek

s2.
I nwentaryzacjq nale2y objqc nastqpujqce sklad niki majqtkowe :

1. W drodze spisu z natury na ostatni dzief roku:
- Srodki pienig2ne w kasie,
- czeki,
- nie zu2yte materialy, ktorych wartoSc jest odpisywana w koszty w momencie

zakupu.
2. W drodze spisu z natury: obce Srodki truvale, Srodkitrurale nie objgte 24 - godzinnym

nadzorem jak laptopy, tablety, iPody.
3. W drodze pisemnego potwierdzenia sald lub stanu:

- Srodk6w pienigznych na rachunkach bankowych na ostatni dzieh roku,
- nale2noSci za wyjqtkiem spornych iwqtpliwych, dotyczqcych pracownikow

oraz publiczno-prawnych w lV kwartale roku, nie po2niq ni2 do 15.01 .2017 r.

W oparciu o wym6g wynikajqcy z art. 4Qd. ust. 4 ustawy z dnia z 17 mqa 1989 r. -
Prawo geodezyjne i kartograficzne (. t.Dz.U. 22016 r. poz. 1629) oplatq pobiera siq
przed udostqpnieniem materiaf6wzasobu orazprzed wykonaniem innych czynno6ci o

kt6rych mowa w art. 40b ust. 1. Na realizacjg zamowienia wplywa przedplata, kt6ra
sta n owi dla P ZK zobowi qzanie r ozliczane poprzez za ks i q g owa n i e d o ku m e nt u

obf iczenia oplaty ( DOO). W zwiqzku z powy2szym odstqpuje sig od potwierdzania
sald zerowych nale2no6ci ewidencjonowanych na l<oncie 221.

4. W drodze por6wnania stanu ewidencyjnego na ostatni dziefi roku:
- nale2no6ci
- naleZno5ci
- naleZno6ci

zobowiqzah spornych i wqtpliwych,
zobowiqzati pu bl i czn o-prawnych,
zobowiazai wo bec pracown i k6w,

- rozliczeri miqdzyokresowych koszt6w,
- funduszy specjalnych, rezerw i przychod6w przyszlych okres6w,
- warto5ci niematerialnych i prawnych.

s3
SkNadniki majqtku wymienione w S 2 pkt. 1 nale2y spisa6 w dniu 30.12.2016 r. na

arkuszach spisu z natury z wyjqtkiem Srodkow pienig2nych, czek6w, bon6w i znak6w

skarbowych, kt6re mogq byc spisane w formie protokolu kontroli kasy.



s4.
Skladniki majqtku wymienione w S 2 pkt. 2 nale2y spisac do dnia 30J22016 r. na
arkuszach spisu z natury. Srodki tnvale obce osobno dla poszczeg6lnego wla6ciciela,
sprzqt przenoSny wg osoby odpowiedzialnej materialnie.

s5.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczqcy komisji inwentaryzacyjnej w dziale
f i na n sowo-ksi gg owym pzed r ozpoczqciem s pisu.

s6
lnwentaryzacjq aktyw6w ipasyw6wwymienionych wS 2 pkt.3 i4 przeprowadzq
pracown icy Dzialu finansowo-ksiggowego.

s7.
Zobowiqzujg kom isjq do :

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji (przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych), dokladnie, rzetelnie i zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Pzestrzegania og6lnie obowiqzujqcych przepis6w o inwentaryzacji oraz zasad i

sposob6w postgpowania okreSlonych w instrukcji inwentaryzacyjnej (Zalqcznik do
Zazqdzenia nr 512015 z dnia 18-09-2015 0.

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnq do dzialu finansowo-
ksiqgowego w terminie do 5-01-2017 r.

s8.
Wykonanie Zarzqdzenia powierzam przewodniczqcemu komisji inwentaryzacyjnej.

Zarzqdzenie obowiqzuje z dniem wydania.

dyrektora)

se.

Otrzymujq do wykonania:

ou."*t fu,
Pfu"Ptn

.9.Q,1,1,..Y6 ... .yg&gN ktr/u,/
(data i podpis komisji)

Otrzymujq do wiadomoSci:
1. Zastgpca Dyrektora

?-.Gl6wny Ksiggowy.
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