Zarzadzenie Nr 5 /2017
Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
zdnia 16 maja 2017 r.

w sprawie ustalenia godzin pracy pracownikéw Powiatowego Zaktadu
Katastralnego we Wroctawiu w celu zapewnienia sprawnej obstugi klientow.

Na podstawie § 16 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zaktadu Katastralnego
we Wroclawiu stanowiacego zatgcznik do uchwaty nr 184/2014 Zarzadu Powiatu
Wroctawskiego z dnia 29 pazdziernika 2014 oraz w zwigzku § 17 ust. 4 Regulaminu Pracy
Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu r. zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Dla zapewnienia sprawnej obstugi klientéw ustala si¢ $rode jako dzien z indywidualnym
czasem pracy dla poszczegéinych grup pracownikow wskazanych w ust.2.
Godziny rozpoczecia oraz zakoriczenia pracy ustala sig odpowiednio na 8:45 — 16:45
2. Grupy pracownikéw zwigzanych z bezposrednia obstuga klientow:

1) w zakresie finansowo-ksiggowym (kasa),

2) w zakresie obstugi wnioskéw, zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych,

3) w zakresie weryfikacji dokumentacji i ustalenia optat,

4) w zakresie obstugi kancelaryjnej.

§2
Kierownicy komaérek organizacyjnych sg zobowigzani do zapewnienia obsady kadrowej do
niezbednej obstugi klientow w $rody do godziny 16:45.

§3
Zobowiazuje sie pracownikéw Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu do
zapoznania sie z trescig niniejszego Zarzadzenia i jego stosowania.

§4

Wykonanie zarzagdzenia powierza sig Kierownikowi Dziatu Ogolno - Administracyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2017 r.




