Zarzadzenie nr 3/2018

Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
z dnia 27 lutego 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w
Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu.

Na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 3, art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017, poz. 2077 z pozn.
zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

8 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Powiatowym
Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu  stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzgdzenia.

8§ 2. Regulamin okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacje planowania,
przygotowania, prowadzenia i udzielania, zamdwien publicznych z pominieciem
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r., poz. 2018 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,Prawem zamowien publicznych”.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Ogodlno-
Administracyjnego.

8 4. Traci moc Zarzgdzenie nr 2/2013 Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego
we Wroctawiudnia 25 stycznia 2013 r..

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg :
1. Z-ca Dyrektora
2. Wszyscy kierownicy komérek organizacyjnych.
3. Informatyk-administrator sieci.
4. ala



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 3/2018
Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
z dnia 27 lutego 2018 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Powiatowym
Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin udzielania przez Powiatowy Zaklad Katastralny we Wroctawiu zamoéwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci
kwoty 30 000 euro, zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la zakres, kryteria, zasady oraz
organizacje planowania, przygotowania, prowadzenia i udzielania przez Powiatowy Zakfad
Katastralny we Wroctawiu zwany dalej PZK, zamoéwien publicznych z pominieciem
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017
r. poz. 1579, z pézn. zm.), zwanej dalej ,Prawem zamowien publicznych”.

§2
Przepisy Regulaminu stosuje sie do udzielanych przez PZK zamodwien publicznych na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane, finansowanych ze $rodkéw publicznych, wytgczonych
stosownie do art. 4 pkt 8 Prawa zamowien publicznych spod rygorow tejze ustawy, tj. o
wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§3
W uzasadnionych przypadkach, ktoérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna
bytlo przewidzie¢, a zachodzi koniecznos¢ natychmiastowego wykonania zamowienia
publicznego, Dyrektor PZK moze podjaé decyzje o odstgpieniu od stosowania przepisow
Regulaminu w zakresie procedury poréwnywania ofert i realizowa¢ zaméwienie z jednym
wybranym wykonawcg. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn
zaniechania procedur przewidzianych w Regulaminie nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowe;j.

§4
Zamowienia publiczne dokonywane sg na zasadach okres$lonych w Regulaminie, a takze w
szczegolnosci na podstawie przepisow Prawa zaméwien publicznych, ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 2077 z p6zn. zm.), ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pézn. zm.) oraz
regulaminéw i innych przepisbw wewnetrznych regulujgcych funkcjonowanie Powiatowego
Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu.



§5
Wydatkowanie srodkéw majgce na celu nabycie w ramach zaméwieh publicznych dostaw,
ustug lub robét budowlanych powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz w sposéb
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

8§86
Koszty zwigzane z prowadzonym postepowaniem finansowane sg z budzetu okre$lonego
zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie.

8§87
Postepowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w sposéb zapewniajgcy zachowanie
zasady uczciwej konkurenciji, rownego traktowania wykonawcOw oraz przejrzystosci.

§8

Komdrkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za realizacje zadan wynikajgcych z
Regulaminu oraz za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania oraz za udzielenie
zamowienia publicznego sa:

1) w sprawach merytorycznych — kierownicy komérek wnioskujacych;

2) w sprawach proceduralnych — Kierownik Dziatu Ogdlno-Administracyjnego;

3) inne osoby w zakresie powierzonym Regulaminem lub upowaznieniem

Dyrektora.

§9
W wyjatkowych przypadkach Dyrektor moze powierzy¢ przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania podmiotowi specjalizujgcemu sie w Swiadczeniu tego typu ustug.

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§10

1. Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia publicznego niedopuszczalne jest dzielenie
zamoéwienia publicznego na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia stosowania
przepiséw Prawa zaméwien publicznych.

2. Wartos¢ zaméwienia publicznego okreslong w euro oblicza sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w Prawie zamowien publicznych, tj. dzielagc wartos¢ netto zamodwienia
publicznego w ztotych przez kurs euro okres$lony w obowigzujgcych na dzien przeliczenia
przepisach, wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 Prawa zamdwien publicznych.

3. Ustalenia wartosci zamdwienia publicznego dokonuje sie nie wczesniej niz 1 miesigc
przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamodwienia publicznego sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania,
jezeli przedmiotem zamdwienia publicznego sa roboty budowlane.

4. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia publicznego nastgpita zmiana okolicznosci
majagcych wplyw na dokonane ustalenie wartosci zamoéwienia publicznego, przed
wszczeciem postepowania dokonuje sie zmiany wartosci zaméwienia publicznego.



§11

1. Podstawg obliczenia wartosci zamdwienia publicznego na dostawy jest warto$¢ rynkowa
rzeczy lub praw bedgcych przedmiotem dostawy.

2. Podstawg obliczenia wartosci zamowienia publicznego na ustugi jest wartos¢ rynkowa
Swiadczeh objetych zamowieniem publicznym.

3. Podstawg obliczenia warto$ci zamoéwienia publicznego na roboty budowlane jest
kosztorys inwestorski albo planowany koszt rob6t budowlanych. Jezeli przedmiotem
zamobwienia publicznego, oprocz wykonania robot budowlanych, jest tez ich zaprojektowanie,
to wartos¢ zaméwienia publicznego ustala sie na podstawie planowanych kosztéw prac
projektowych i rob6t budowlanych.

4. Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia publicznego na roboty budowlane uwzglednia sie
takze wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robo6t budowlanych oddanych przez
Instytucje zamawiajgcg do dyspozycji wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamdwienia publicznego na podstawie realiow
rynkowych, szacunek wartosci zamdwienia publicznego mozna oprze¢ na aktualnie
i powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.

6. Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia publicznego na ustugi lub dostawy
powtarzajgce sie okresowo, jest:

1) tgczna wartos¢ zamowien publicznych na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy Ilub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych dostaw Ilub ustug oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogétem ustalonego w ustawie budzetowej

albo

2) taczna wartos¢ zamoéwien publicznych, ktérych PZK zamierza udzieli¢ w ciggu 12
miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem
wartosci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy w sprawie
zamowienia publicznego, jezeli jest on dtuzszy niz 12 miesiecy z uwzglednieniem
okresu, na ktory zostanie zawarta umowa 0 udzielenie zaméwienia.

§12
W przypadku, gdy ustalenie wartosci zamowienia publicznego z nalezytg starannoscig na
podstawie przepisow Regulaminu nie jest mozliwe, stosuje sie odpowiednio przepisy Prawa
zamoOwien publicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepiséw art. 32-35 Prawa
zamowien publicznych.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§13

1. Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje na podstawie
zatwierdzonego przez Dyrektora wniosku o dokonanie wydatku bez zastosowania Prawa
zamowien publicznych, zwanego dalej ,Wnioskiem”, ktérego wzoér okresla zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.



2. Wniosek sporzgdza kierownik komorki wnioskujgcej bgdz upowazniony przez niego
pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia publicznego.

3. Wniosek przekazuje sie do akceptacji pod wzgledem zgodnosci z przepisami Regulaminu
i przepisami regulujgcymi zamowienia publiczne Kierownikowi Dziatu Ogodlno-
Administracyjnego.

4. Wniosek podlega nastepnie akceptacji przez Gtéwnego Ksiegowego pod wzgledem
wskazania zrédet finansowania oraz zabezpieczenia srodkow finansowych.

5. Po uzyskaniu akceptacji, o ktérych mowa w ust. 3 — 4, kierownik komorki wnioskujace;j
badz upowazniony przez niego pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
publicznego przekazuje wniosek do zatwierdzenia Dyrektorowi.

§14

1. Na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora wniosku Kierownik Dzialu Ogélno-
Administracyjnego lub inny pracownik w zakresie powierzonym Regulaminem lub
upowaznieniem Dyrektora odpowiedzialny za realizacje danego zamOwienia publicznego,
przystepuje do procedury wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Procedure wyboru najkorzystniejszej oferty rozpoczyna skierowanie przez Kierownika
Dziatu Ogoélno-Administracyjnego lub innego upowaznionego przez Dyrektora pracownika
odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia publicznego zapytania ofertowego,
ktorego wzor okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zapytanie ofertowe kieruje sie do takiej liczby
wykonawcow (co najmniej 3), realizujgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktora zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

4. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotéw, ktére uprzednio
wykonaty na rzecz PZK zaméwienie publiczne lub zaméwienie publiczne o warto$ci rownej
lub przekraczajgcej wyrazong w ziotych polskich réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro z
nienalezytg starannoscig, a w szczegdlnosci:

1) nie wykonaty przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezgcych po ich stronie
lub

2) dostarczyly towary o niewtasciwej jakosci lub nieodpowiadajgce warunkom umownym
lub

3) nie wywigzaty sie w terminie z warunkéw gwaranciji lub rekojmi
lub

4) wykonana przez nie ustuga obarczona byta wadg powodujgcg koniecznosé

poniesienia przez Instytucje zamawiajgcg dodatkowych naktadéw lub prac.

5. Przepisu ust. 3 mozna nie stosowa¢ w nastepujagcych okolicznos$ciach:
1) zamowienie publiczne z przyczyn obiektywnych moze by¢ realizowane wytgcznie
przez jednego wykonawce;
2) wartos¢ zamoéwienia publicznego nie przekracza kwoty 3 500 ztotych netto,
3) dozamdwien na ustugi o charakterze ciggtym, o ile dotychczasowy ich wykonawca
ztozy oferte odpowiadajgcg uprzedniej, a ustugi te wykonywat on w sposob nalezyty.

6. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5, za wystarczajgce zostang uznane wydruki
ofert/cennikow z portali internetowych badz notatka stuzbowa z przeprowadzonej analizy
rynku.



§15
Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami, do
ktorych skierowano zapytania ofertowe.

8§16

1. Po uplywie terminu wyznaczonego na sktadnie ofert, pod warunkiem otrzymania co
najmniej jednej waznej oferty, Kierownik Dziatu Ogdélno-Administracyjnego Iub inny
pracownik w zakresie powierzonym Regulaminem Ilub upowaznieniem Dyrektora
odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia publicznego, dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty sposrdod ztozonych, przy zastosowaniu przyjetych w danym
postepowaniu kryteriéw, ktérymi mogg by¢ w szczegdlnosci: cena, jakosé, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwisu, termin wykonania zaméwienia itp.

2. Oferty powinny by¢ sktadane na formularzu oferty, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

3. Wybor wykonawcy podlega udokumentowaniu Protokotem zamdwienia publicznego,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§17
1. Zatwierdzony przez Dyrektora Protokdt zamowienia publicznego stanowi podstawe
nawigzania z wybranym wykonawcag stosunku zobowigzaniowego, na podstawie ktorego
wybrany wykonawca bedzie wykonywat zamowienie publiczne.

2. Podstawg nawigzania z wybranym wykonawcg stosunku zobowigzaniowego, na
podstawie ktérego wybrany wykonawca bedzie wykonywat zamdéwienie publiczne jest
réwniez:

1) zamowienie (oswiadczenie woli PZK) — w przypadku prowadzgcych dziatalno$é
gospodarczg oséb fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, gdy wartos¢ zamdwienia publicznego wynosi
ponizej 5000 zt netto;

2) umowa zlecenia albo umowa o dzieto — w przypadku oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, zaakceptowane przez radce prawnego
pod wzgledem formalno-prawnym, gdy warto§¢ zamoéwienia publicznego wynosi
ponizej 5000 zt netto;

3) umowa — zaakceptowana przez radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym,
gdy wartos¢ zamowienia publicznego jest réwna albo przekracza kwote 6 000 zt
netto. Podstawowy wzér umowy stanowi zatgcznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

3. Sktadane wykonawcom zamowienia lub zawierane z nimi umowy powinny w nalezyty
sposob zabezpieczac interesy PZK, w szczegdlnosci poprzez:

1) doktadne oznaczenie wykonawcy i adresu, z uwzglednieniem wskazania formy
prawnej i podania numeru wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub numeru
KRS — po wczesniejszym przedstawieniu aktualnego wypisu z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub KRS, wydanego nie wczesniej niz 6 miesiecy, okreslenie numeru
NIP albo PESEL — po wczesniejszym przedstawieniu odpowiedniego zaswiadczenia
dokumentujgcego wskazane dane;

2) wskazanie podstawy prawnej dokonania zaméwienia publicznego;



3) doktadne okreslenie przedmiotu zamowienia publicznego tj.: zakresu dostaw, ustug
lub robét budowlanych, terminu realizacji, wynagrodzenia z rozbiciem na kwote netto,
VAT (o ile wystapi) i kwote brutto;

4) okreslenie 21-dniowego terminu pfatnoéci liczonego od dnia doreczenia PZK
prawidtowo wystawionego rachunku/faktury z zaznaczeniem, iz dniem zaptaty jest
dzien obcigzenia rachunku bankowego PZK;

5) wskazanie sankcji za nie dotrzymanie warunkéw umowy 2z uwzglednieniem
w szczegodlnosci kar umownych oraz warunkoéw przedterminowego rozwigzania
umowyz winy wykonawcy;

4. W zawieranych z wykonawcami umowach zamieszcza sie postanowienia normujgce okres
gwarancji lub rekojmi oraz ich zakres, jak réwniez sposob zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, np. poprzez: zabezpieczenie w pienigdzu, w formie gwarancji bankowych
lub ubezpieczeniowych, natozenie obowigzku posiadania ubezpieczenia zwigzanego
z wykonywang dziatalnoscia.

5. Wzér umowy, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3 nalezy modyfikowa¢ i uzupetniaé stosownie
do przedmiotu danego zamowienia. Mozna takze zawrze¢ umowe zgodnie z projektem
przedtozonym przez wykonawce, o ile postanowienia zawarte w takim projekcie odpowiadajg
opisanym w Regulaminie wymogom oraz zabezpieczajg interes PZK.

8§18
Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem rejestrowym weditug
formuly: symbol komoérki rejestrujgcej/ symbol komorki wnioskujgcej/ kolejny numer/ rok wg
wzoru: DA.DI.1.2018

§19
1. Kierownik Dziatu Ogdélno-Administracyjnego jest obowigzany do archiwizowania
i przechowywania w sposob gwarantujacy nienaruszalno$¢ dokumentacji postepowania.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane
Z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

1) zilozonych ofert;

2) wydrukow ofert/cennikéw z portali internetowych;

3) notatek stuzbowych;

4) korespondenciji i sporzgdzonych w toku postepowania;

5) zlecen udzielonych wykonawcom;

6) umow zawartych w wyniku udzielenia zamowienia publicznego;

7) rachunkow i faktur.

3. Okres przechowywania dokumentacji postepowania nie moze byc¢ krotszy niz 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania, a w przypadku, gdy zamoéwienie jest udzielane na podstawie
umowy zawartej z wykonawcg — 10 lat od dnia jej zawarcia.

§ 20
Zamowienia publiczne podlegajg wpisowi do rejestru zaméwien publicznych prowadzonego
przez Kierownika Dziatu Ogoélno-Administracyjnego. Wzor rejestru stanowi zatgcznik Nr 6 do
Regulaminu.



§21
Umowy w sprawie zaméwieh publicznych nalezy sporzadzaé w 3 egzemplarzach:
1 egzemplarz dla wykonawcy, 2 egzemplarze dla PZK.



Zatgcznik nr 1

do Regulamiu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$c
nie przekracza wyrazonej w zfotych

réwnowartos$ci kwoty 30 000 euro

w Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu

Wroctaw, dnia ........coeviveeiiiieiin,
WNIOSEK
o dokonanie wydatku bez zastosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych
.............................................................. wnosi 0 zaakceptowanie i zaangazowanie

srodkéw na realizacje zamowienia na /dostawy/ustugi/roboty budowlane.

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody na dokonanie wydatku bez zastosowania ustawy —
Prawo zaméwien publicznych

(data i podpis Dyrektora)



Zatgcznik nr 2

do Regulamiu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartos$ci kwoty 30 000 euro

w Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu

Wroctaw, dnia ......ccceoeviveeiiiiiiieeenn,

(pieczec PZK)

ZNak SPrawy: ......cccevvevvveiiinieeeeeeennnennnn

(nazwa i adres wykonawcy)

Zapytanie ofertowe

Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu z siedzibg we Wroctawiu, 50-440 Wroctaw ul.
Tadeusza Koéciuszki 131 zaprasza do ztozenia ofert na:
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2. Termin realiZacCji ZAMOWIEIIA: .........uueiiiiiee ettt e e e e e e e e e reeeeeeans

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej z uwzglednieniem nastepujgcych danych:

1) nazwa wykonawcy;

2) adres wykonawcy;

3) NIP wykonawcy;

4) REGON wykonawcy;

5) oferowana cena w ziotych z rozbiciem na: cene netto, podatek VAT oraz cene brutto;

6) termin realizacji zamoOwienia;

7) okres gwaranciji;

8) warunki ptatnosci;

9) inne istotne warunki wykonania zamowienia;

10) oswiadczenie, ze oferent zapoznat sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosi
do niego zastrzezeh.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: e . w formie:

1) pisemnej (osobiscie albo Ilstownle) na adres 50 440 Wroc’faw uI T Koscmszkl 131
2) lub faksem na numer: 71 372 43 47

3) lub w wers;ji elektronicznej na e-mail: pzk@kataster.wroc.pl

5. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: ................coeeiiiiinennn.

(podpis osoby upowaznionej)


mailto:pzk@kataster.wroc.pl

Zatgcznik nr 3

do Regulamiu udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartos$ci kwoty 30 000 euro

w Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu

Nrsprawy: ........cocoveneenn

(miejscowo$¢, data)
FORMULARZ OFERTY

Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu
ul. Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw
Nazwa Wykonawcy:
RS =T 4 o F= TR YA Y 0 T 1o
T = = P

Na podstawie uzyskanego zapytania ofertowego podejmuje sie wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z dobrg praktyka, wiedza, obowigzujgcymi przepisami oraz nalezytg staranno$ciag i skladam
oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z ustawg Kodeks Cywilny
(tj. Dz. U. z 2011 Nr 230, poz. 1370z pdzn. zm) na realizacje zamdwienia dotyczgcego:

= 1o J zt
L Yo VAT oeeeeeeeieeeeiieeeeenns z}
0] U1 1 1 o Y, zi

Powyzsze wartosci zawierajg wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia.

Il. Termin realizacji cato$ci zamoéwienia: .............ccccvvvicviiiiinens r..
Jednoczesnie:
1. Oswiadczamly, ze zapoznatem/liSmy sie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym; w

tym z projektem umowy i nie wnosze/simy zadnych zastrzezen.

Oswiadczamy, ze zdobyliSmy wszystkie informacje, jakie byly niezbedne do przygotowania

oferty i przedtozona oferta jest zgodna z warunkami technicznymi zapytania ofertowego.

Do niniejszego formularza oferty zatgczam/y ponadto:

a. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

(pieczgtka Wykonawcy) (czytelny podpis Wykonawcy)



Zatgcznik nr 4

do Regulamiu udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

w Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu

Wroctaw, dnia .......ccovevevieiiiiiiiie,

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

3Wddniu oo skierowano faksem/mailem/telefonicznie/drogg pocztowg* do nizej
wymienionych podmiotéw zapytanie ofertowe:

W terminiedo dnia ..................... uzyskano ponizsze oferty:

Lp. Nazwai adres wykonawcy Cena netto VAT  Cena brutto Uwagi

(data i podpis osoby wnioskujgcej)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

(data i podpis Dyrektora)
* Niepotrzebne skresli¢.



Zatgcznik nr 5

do Regulamiu udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartos$ci kwoty 30 000 euro

w Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu

Umowa Nr ...............

zawarta dnia ...........ceeevvenee. pomiedzy:
Powiatowym Zaktadem Katastralnym we Wroctawiu z siedzibg przy ul. T. Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw reprezentowanym przez:

Marka Stykate — Dyrektora
zwanym dalej Zamawiajacym,

(nr wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub nr KRS)

reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca.

§1
Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2017, poz. 1579 z pdzn. zm.), na podst. art. 4 pkt. 8
cytowanej ustawy.

§2

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie na
(przedmiot zamoéwienia).

2. Gwarancja na przedmiot zamowienia WYNOSi .................... lata od terminu wykonania
zaméwienia, o ktérym mowa w § 3.

§3

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie o ktérym mowa w § 2 w terminie
................... dni od podpisania niniejszej umowy / do dnia ...................e.

2. Przez wykonanie zamowienia rozumie sie (np. dostarczenie, postawienie do dyspozyciji,
przekazanie przedmiotu zaméwienia).

§4
1. Wynagrodzenie za wykonanie zamdwienia, o ktérym mowa w § 2 wynosi ..................... zt
netto + VAT ....% (4. eeeeeeriiiiiee zt) czyli fgcznie brutto ..., zt
(S0 1T 1= PP zh.

2. Kwota okre$lona w ust. 1 jest ceng ryczaltowg i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamobwienia, o ktérym mowa w § 2.



3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidiowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia.

§5

1. Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w terminie do 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT (rachunku).
2. Fakture VAT (rachunek) nalezy wystawi¢ na:

Powiat Wroctawski - Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw

NIP: 89716479
3. Podstawg wystawienia faktury VAT (rachunku) bedzie protokdét odbioru / lub dokument
wydania - WZ/ podpisany przez obie strony.
4. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
za kazdy dzien zwtoki,

- zwloki w usunieciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za
kazdy dzien zwioki,

- odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn obcigzajgcych Wykonawce w
wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Kare, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajgcego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu
zgdania Zamawiajgcego zaptaty takiej kary umownej. Zamawiajgcy jest upowazniony do
potrgcenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach ogdlnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

8§87
W sprawach nie unormowanych umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wtasciwy jest Sgd wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§10

Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach z ktérych dwa
otrzymuje Zamawiajacy a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 6

do Regulamiu udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartos$ci kwoty 30 000 euro
w Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu

Rejestr zaméwien publicznych ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

L.p.

Numer
zaméwienia

Tryb
procedury
i przedmiot
zamoOwienia

Data ogtoszenia
zamoéwienia, data
sktadania ofert

Wybrany oferent
adres

Wartos$¢ oferty
netto
brutto

Nr umowy
i data
podpisania

Termin
obowigzyw
ania
umowy

Uwagi
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