Zarzadzenie nr 17/2018
Dyrektora Powiatowego Zakladu Katastralnego we Wroclawiu
z dnia 21 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywéw i pasywow.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2018 poz. 395
z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Przeprowadzenie czeSciowej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Powiatowym
Zakladzie Katastralnym we Wroctawiu wedtug stanu na dzien 31.12.2018 r.

§2.

Powotuje Komisje¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Edyta Wasicka-Pawlus — przewodniczacy,
2. Anida Bohdanowicz — cztonek.
§3.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1. w drodze spisu z natury na ostatni dzien roku:
- Srodki pieni¢zne w kasie,
- czeki,
- nie zuzyte materialy, ktérych wartos¢ jest odpisywana w koszty w momencie zakupu;
2. wdrodze spisu z natury:
- obce srodki trwate,
- srodki trwale nie znajdujace si¢ na terenie strzezonym;
3. wdrodze pisemnego potwierdzenia salda lub stanu:
- Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- naleznosci za wyjatkiem spornych i watpliwych, od pracownikéw oraz publiczno-
prawnych, w IV kwartale roku, nie pdzniej niz do 15.01.2019 r.;

4. w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami na

ostatni dzien roku:

- naleznosci i zobowiazania sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowiazania publicznoprawne,

- naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow,

- rozliczenia migedzyokresowe kosztow,

- fundusze specjalne, rezerwy i przychody przysztych okresow,
- pozostate aktywa i pasywa niewymienione w § 3 pkt 1-3;

5. Odstepuje si¢ od potwierdzania sald zerowych naleznosci ewidencjonowanych na
koncie 221 tytutem oplat pobieranych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2017 poz. 2101). Optaty te pobiera
si¢ przed udostgpnieniem materiatéw zasobu oraz przed wykonaniem czynnosci, o
ktorych mowa w art. 40b ust.1 ustawy, traktujac jako przedplate na poczet realizacji
zamdwienia i rozlicza si¢ dokumentem obliczenia optaty.



§ 4.
Skladniki majatkowe, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 nalezy spisa¢ w dniu 31.12.2018 r. na

arkuszach spisu z natury, z wyjatkiem $rodkéw pieni¢znych i czekow, ktore moga by¢ spisane
w formie protokotu inwentaryzacji kasy.

§5. :
Sktadniki majatkowe, o ktorych mowa w § 3 pkt 2 nalezy spisa¢ do dnia 31.12.2018 r. na

odrebnych arkuszach spisu z natury, odpowiednio:
- $rodki trwale obce — wg wiascicieli, )
- sprzet nie objety catodobowym nadzorem — wg 0s6b odpowiedzialnych materialnie.

§6.

Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Dziale
finansowo-ksiggowym przed‘rozpoczqciem spisu.

§7.
Inwentaryzacje aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt 3 i 4 przeprowadzg pracownicy
Dziatu finansowo-ksiegowego.

§ 8.
Zobowiagzuje komisj¢ inwentaryzacyjng do;

1. przeprowadzenia inwentaryzacji (przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych), doktadnie, rzetelnie i zgodnie ze stanem faktycznym;

2. przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej (zatacznik do Zarzadzenia nr 5/2015 z dnia
18.09.2015 r.) oraz w Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
(zatacznik do Zarzadzenia nr 2/2014 z dnia 24.02.2014 r.);

3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dzialu finansowo-
ksiegowego w terminie do 07.01.2019 r. :

§9.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja do wiadomosci:
1. Z-ca Dyrektora
2. Gtéwny Ksiggowy
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