: u!..:
we Wroctawiu
ukT. Kobcioszki 131
so440 Wrocsw  (Yza 7 adzenie nr 2/2021

Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
Z dnia 28 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Powiatowy Zakfad
Katastralny we Wroctawiu zamoéwien publicznych
o rbwnowartosci ponizej 130 000 zt. netto

Na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 3, art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 poz. 869 ze zm.) w
zwigzku z art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania przez Powiatowy Zaktad Katastralny we
Wroctawiu zaméwienn publicznych o réownowartosci ponizej 130 000 zt. netto
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin okresla zasady postepowania i obieg dokumentéw przy planowaniu,
przygotowaniu oraz realizacji zamowien publicznych przez Powiatowy Zakiad Katastralny we
Wroctawiu, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Ogéino-
Administracyjnego.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 3/2018 Dyrektora Powiatowego Zakfadu Katastralnego
we Wroctawiu z dnia 27 lutego 2018 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od dnia
1 stycznia 2021 r.

DYR R
Marel Stykata

Otrzymuja :
1. Z-ca Dyrektora
Wszyscy kierownicy komérek organizacyjnych.
ala
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 2/2021
Dyrektora Powiatowego Zakfadu Katastralnego we Wroctawiu
z dnia 28 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania przez Powiatowy Zakiad Katastralny we Wroctawiu
zamoéwien publicznych o rownowartosci ponizej 130 000 ztotych netto.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady postgpowania i obieg
dokumentow przy planowaniu, przygotowaniu oraz realizacji zaméwien publicznych przez
Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu, zwany dalej ,PZK", do ktorych nie stosuje si¢ ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.),
zwanej dalej ,Prawem zamowien publicznych”.

§2
Przepisy Regulaminu stosuje sie do udzielanych przez PZK zaméwien publicznych na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, finansowane ze $rodkéw publicznych, wytaczonych stosownie do art. 2
ust.1 pkt 1 Prawa zamdwien publicznych spod rygoréw tejze ustawy, tj. o wartosci nizszej niz 130
000 ztotych netto.

§3
W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna byto
przewidzie¢, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania zamoéwienia publicznego,
Dyrektor PZK zwany dalej ,Dyrektor” moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania przepisow
Regulaminu w zakresie procedury poréwnywania ofert i realizowa¢ zaméwienie z jednym wybranym
wykonawca. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn zaniechania procedur
przewidzianych w Regulaminie nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowej.

§4
Zamowienia publiczne dokonywane s na zasadach okreslonych w Regulaminie, a takze w
szczegolnosci na podstawie przepiséw Prawa zamoéwien publicznych , ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2020. poz. 1740 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . 0
finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2019, poz. 869 ze zm.) oraz regulamindw i innych przepiséw
wewnetrznych regulujgcych funkcjonowanie PZK.

§5
Wydatkowanie $rodkéw majgce na celu nabycie w ramach zaméwien publicznych dostaw, ustug lub
robét budowlanych powinno by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz w sposob umozliwiajgcy
terminowga realizacje zadan.

§6
Koszty zwigzane z prowadzonym postepowaniem finansowane sg z budzetu okreslonego zadania,
w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie.

§7
1. Osoby przygotowujgce i przeprowadzajgce postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
winny zapewni¢ zachowanie bezstronnosci, obiektywizmu i starannosci.
2. Postepowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w sposéb zapewniajgcy zachowanie zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny, przy zachowaniu uczciwej
konkurencji, rbwnego traktowania wykonawcow oraz przejrzystosci postepowania.



1)

§8
Komérkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za realizacje zadan wynikajgcych z Regulaminu oraz
za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania oraz za udzielenie zamdwienia publicznego s3:
1) w sprawach merytorycznych — kierownicy komorek wnioskujgcych;
2) w sprawach proceduralnych — Kierownik Dziatu Ogélno-Administracyjnego;
3) inne osoby w zakresie powierzonym Regulaminem lub upowaznieniem Dyrektora.

§9
W wyjatkowych przypadkach Dyrekior moze powierzy¢é przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania podmiotowi specjalizujacemu sie w $wiadczeniu tego typu ustug.

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§10
1. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia publicznego niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia
publicznego na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw Prawa
zaméwien publicznych.

2. Ustalenia wartosci zaméwienia publicznego dokonuje sie nie wczesniej niz 1 miesigc przed
dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zaméwienia publicznego sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 2 miesigce przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem
zamowienia publicznego s3g roboty budowlane.

3. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia publicznego nastgpita zmiana okolicznosci majgcych
wplyw na dokonane ustalenie wartosci zamowienia publicznego, przed wszczeciem postgpowania
dokonuje sie zmiany warto$ci zamoéwienia publicznego.

§ 11
1. Podstawg obliczenia wartosci zamowienia publicznego na dostawy i ustugi jest warto$¢ rynkowa
$wiadczen, rzeczy lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

2. Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia publicznego na roboty budowlane jest kosztorys
inwestorski albo planowany koszt rob6t budowlanych. Jezeli przedmiotem zaméwienia publicznego,
oprécz wykonania rob6t budowlanych jest tez projekt budowlany, to wartos¢ zamodwienia
publicznego ustala sie na podstawie planowanych kosztow prac projektowych i robét budowlanych.

3. Przy obliczaniu wartoéci zaméwienia publicznego na roboty budowlane uwzglednia sie takze
warto§¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez PZK do
dyspozycji wykonawcy.

4. Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zaméwienia publicznego na podstawie wartosci rynkowej,
szacunek warto$ci zamoéwienia publicznego mozna oprzeé na aktualnie i powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.

5. Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia publicznego na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo jest jedna z ponizszych analiz:

1) analiza cen rynkowych;

2) analiza wydatkéw poniesionych na tozsame ustugi lub dostawy w ciagu poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych dostaw lub ustug oraz wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych;

3) analiza w danym okresie cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych lub
zamoéwien juz udzielonych przez zamawiajgcego, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych.



§12
W przypadku, gdy ustalenie warto$ci zamoéwienia publicznego z nalezytg starannoscig na podstawie
przepisow Regulaminu nie jest mozliwe, stosuje sie odpowiednio przepisy Prawa zamoéwien
publicznych.

PLANOWANIE | AKTUALIZACJA ZAMOWIEN
§13

1. Dziat Ogoélno-Administracyjny, nie pézniej niz do 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego
PZK, sporzadza plan postepowan o udzielenie zaméwien o wartosci ponizej 130 000 ztotych netto,
ktérego wzoér okresla Zatgcznik nr 1 do Regulaminu, w poszczegdlnych przedziatach
wartosciowych:
1) ponizej 50 000 ztotych netto,
2) powyzej 50 000 ztotych i ponizej 130 000 ztotych netto,
ktére przedktada do zatwierdzenia przez Dyrektora.
2. Plany zamowien zostajg umieszczone, na stronie internetowej PZK w Biuletynie Informaciji
Publiczne;.

§14
1. Dziat Ogélno-Administracyjny w ciggu roku dokonuje aktualizacji planu postepowan poprzez
dodawanie lub wykreslanie pozycji oraz wprowadzenie zmian.
2. Aktualizacje nalezy przekaza¢ do Gtéwnego Ksiegowego celem potwierdzenia zgodnosci z
planem finansowym PZK.
3. Aktualizacje planu zaméwien przedkiada sie do zatwierdzenia przez Dyrektora.
4. Aktualizacji dokonuje sie nie rzadziej, niz raz na kwartat.
5. Zatwierdzone aktualizacje wydatkow zostaja umieszczone, na stronie internetowej PZK
w Biuletynie Informac;ji Publicznej.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§15
1. Wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nastgpuje na podstawie
zatwierdzonego przez Dyrektora wniosku o dokonanie wydatku bez zastosowania Prawa zamoéwien
publicznych, zwanego dalej ,Wnioskiem”, ktérego wzor okresla Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Whniosek sporzadza kierownik komoérki wnioskujacej badz upowazniony przez niego pracownik
odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia publicznego.

3. Wniosek przekazuje sie do weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z przepisami Prawa zamowien
publicznych i Regulaminu - Kierownikowi Dziatu Ogélno-Administracyjnego.

4. Po pozytywnej weryfikacji wniosek jest rejestrowany w Rejestrze zamowien publicznych, ktérego
wzor okresla Zatgcznik nr 3 do Regulaminu, przez pracownika Dziatu Ogéino-Administracyjnego.

Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym znakiem sprawy (numerem zaméwienia),
zawierajgcym nastepujace elementy:

1) symbol komérki rejestrujgce;,

2) symbol komorki wnioskujacej,

3) symbol klasyfikacyjny ,220” zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt,

4) kolejny numer sprawy,

5) rok,
w ktérym poszczegéine elementy znaku oddziela sie kropkg — przyktadowo: DA.DI.220.1.2021.



5. Po zarejestrowaniu, wniosek podlega weryfikacji przez Gtéwnego Ksiegowego pod wzgledem
dostepnosci srodkéw finansowych, tj. ujgcia w palnie finansowym wydatkéw PZK.

6. Po czynnosciach, o ktérych mowa w ust. 3 — 5, pracownik Dziatu OgoIno-Administracyjnego lub
Dziatu Finansowo-Ksiggowego przekazuje wniosek do zatwierdzenia Dyrektorowi.

§16
1. Na podstawie wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora, Kierownik Dziatu Ogélno-
Administracyjnego lub inny pracownik upowazniony przez Dyrektora przystepuje do procedury
wytonienia wykonawcy.

2. Procedure wytonienia wykonawcy rozpoczyna przygotowanie zapytania ofertowego, ktérego wzér
okresla Zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Zapytanie ofertowe jest przedkiadane do akceptacii
Dyrektorowi. '

3. Zapytanie ofertowe, zaakceptowane przez Dyrektora, kieruje sie do minimum trzech podmiotow
realizujgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, celem
zapewnienia konkurencji i wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Zapytanie ofertowe nalezy kierowa¢ do podmiotéw z wykorzystaniem $rodkéw komunikaciji
elektroniczne;j.

5. Zapytanie ofertowe, ktérego wartos¢ zaméwienia przekracza 50 000 Ziotych netto, nalezy
przekazac pracownikowi Dziatu Informatyki celem publikacji w Biuletynie Informagii Publicznej PZK.

6. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotéw, ktére uprzednio wykonaty na
rzecz PZK zaméwienie publiczne z nienalezytg starannoscia, a w szczegélnosci zaszta jedna z
okolicznosci:

1) nie wykonaty przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy;

2) dostarczyly towary o niewtasciwej jakosci lub nieodpowiadajgce warunkom umownym;

3) nie wywigzaly si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana przez nie ustuga obarczona byta wada powodujgca konieczno$é poniesienia

przez PZK dodatkowych naktadéw lub prac.

7. Przepisy ust. 2 i 3 nie majg zastosowania w nastepujgcych okolicznosciach:

1) warto$¢ zamoéwienia publicznego nie przekracza kwoty 5 500 ztotych netto;

2) zamowienie publiczne z przyczyn obiektywnych moze by¢ realizowane wytgcznie przez
jednego wykonawce;

3) do zaméwien na ustugi o charakterze ciggtym, o ile dotychczasowy ich wykonawca ztozy
oferte odpowiadajgca uprzedniej, a ustugi te wykonywat w sposéb nalezyty;

4) zamoéwienie publiczne, ktérego warto$¢ przekracza 5 500 ztotych netto, a ktére zwigzane s3
z
a) realizacjg zadan z zakresu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
b) zakupem materiatéw promocyjnych;
c) nabyciem ustug hotelarskich, restauracyjnych, cateringowych czy transportu osobowego;
d) nabyciem i prenumeratg czasopism specjalistycznych, ogtoszeri prasowych;
e) zakupem znaczkow pocztowych, biletéw komunikacji miejskiej, biletéw parkingowych oraz
innych biletéw;
f) zakupem artykutow spozywczych i napojéw do celéw reprezentacyjnych, artykutéw chemii
gospodarczej i higieny oraz wody pitnej dla pracownikow;
g) zakupem internetowego sytemu prawnego;
h) nabyciem ustug edukacyjnych i szkoleniowych dla pracownikéw PZK.



8. Udzielenie zamoéwienia w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 7,
dokumentuje sie w postaci wydruku oferty, cennika dostepnego w portalu internetowym lub notatki
stuzbowej z przeprowadzonej analizy rynku.

§17
1. Dopuszcza sie negocjowanie warunkéw umowy, w tym cen i pozostatych parametrow oferty,
z podmiotami, do ktérych skierowano zapytania ofertowe.

2. W przypadku, gdy w drodze zapytania ofertowego, nie zostaty ztozone zadne oferty lub oferty
ztozone przez wykonawcow nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym i nie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszcza sie udzielenie zamoéwienia w drodze
negocjacji z jednym wykonawca.

3. W postepowaniach na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktére moga by¢ swiadczone wytacznie
przez jednego wykonawce, prowadzi sie z nim negocjowanie warunkéw umowy. Wybor tej formy
postepowania powinien by¢é uzasadniony we wniosku.

4. Przy dokonywaniu zamoéwien w trybie negocjowania warunkdéw umowy z jednym wykonawcag
nalezy negocjowac¢ cene nie zmieniajac istotnych wymagan i warunkéw zawartych w pierwotnym
zapytaniu ofertowym lub samym wniosku. Negocjacje mogg odbywaé sie w wybranej formie:
pisemnej, faksem, pocztg elektroniczng lub telefonicznie. W przypadku negocjacji telefonicznych,
osoba je dokonujaca, winna sporzadzi¢ notatke stuzbowg oraz zatgczy¢ ja do dokumentaciji
zamowienia.

5. Negocjacje przeprowadza kierownik komérki wnioskujacej lub inny pracownik upowazniony przez
Dyrektora.

§18
1. Po uplywie terminu wyznaczonego na skiadnie ofert, pod warunkiem otrzymania co najmniej
jednej waznej oferty, Kierownik Dziatu Ogoélno-Administracyjnego lub inny pracownik upowazniony
przez Dyrektora, dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ztozonych, przy zastosowaniu
przyjetych w danym postepowaniu kryteriow, ktérymi mogg byé w szczegélnosci: cena, jakosc,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwisu, termin wykonania zaméwienia
itp. .

2. Oferty powinny by¢ skiadane przez wykonawce w wyznaczonym w zapytaniu miejscu i terminie
na formularzu oferty, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

3. Dopuszcza sie mozliwosé rozpatrywania ofert, ztozonych przez wykonawcow niezaproszonych
do udziatu w postepowaniu, jezeli przewidziano to w zapytaniu.

4. Do rozpatrywania przyjmuje sie oferty, ktore speiniajg warunki i wymagania okreslone w
zapytaniu ofertowym. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wyjasniania, uzupetniania i poprawiania bigdow
pisarskich, rachunkowych i innych omytek oraz negocjacji ceny z wykonawca, ktoérego oferta jest
najkorzystniejsza, jezeli przewidziano to w zapytaniu;

5. Wybér wykonawcy podlega udokumentowaniu Protokotem zaméwienia publicznego, ktérego
wzor stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

§19
1. Protokét zaméwienia publicznego, zatwierdzony przez Dyrektora, stanowi podstawe nawigzania
z wybranym wykonawca stosunku zobowigzaniowego, na podstawie ktérego wybrany wykonawca
bedzie wykonywat zaméwienie publiczne.



2. Podstawg nawigzania z wybranym wykonawca stosunku zobowigzaniowego, na podstawie
ktorego wybrany wykonawca bgdzie wykonywat zamoéwienie publiczne jest réwniez:

1) zaméwienie (o$wiadczenie woli PZK) — w przypadku prowadzacych dziatalnoéé gospodarcza
os6b fizycznych, osdb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, gdy wartoé¢ zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 5
500 zt netto lub dotyczy zamoéwien, o ktérych mowa w § 14 ust. 7;

2) umowa zlecenia albo umowa o dzieto — w przypadku osoéb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, gdy warto$¢ zamoéwienia publicznego wynosi do 5 500 zt netto;

3) umowa — zaakceptowana przez radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym, gdy

warto$¢ zamoéwienia publicznego przekracza kwote 5 500 zt netto. Podstawowy wz6r umowy
stanowi Zatgcznik Nr 7 do Regulaminu.

3. Skiadane wykonawcom zaméwienia lub zawierane z nimi umowy powinny w nalezyty sposob
zabezpieczac interesy PZK, w szczegdlnosci poprzez:

1) doktadne oznaczenie wykonawcy i adresu, z okre$leniem numeru KRS lub NIP lub PESEL:

2) wskazanie podstawy prawnej dokonania zaméwienia publicznego;

3) doktadne okreslenie przedmiotu zaméwienia publicznego tj.: zakresu dostaw, ustug lub robét
budowlanych, terminu realizacji, wynagrodzenia z rozbiciem na kwote netto, VAT (o ile
wystapi) i kwote brutto;

4) okreslenie 21-dniowego terminu pfatnosci liczonego od dnia doreczenia PZK prawidiowo

wystawionego rachunku/faktury z zaznaczeniem, iz dniem zaptaty jest dzien obcigzenia
rachunku bankowego PZK;

5) wskazanie sankcji za nie dotrzymanie warunkéw umowy z uwzglednieniem
w szczegdlnosci kar umownych oraz warunkéw przedterminowego rozwigzania umowy z
winy wykonawcy,

6) okreslenie klauzul dotyczacych ochrony danych oséb fizycznych tzw. RODO,

7) zapisy dotyczgce mechanizmu podzielonej ptatnosci,

8) zapisy wskazujgce, ze wskazany rachunek bankowy w dokumencie ksiegowym nalezy do
wykonawcy i jest powigzany z wydzielonym rachunkiem VAT,

9) zapisy, ze wykonawca winien ztozy¢ oSwiadczenie o wtasciwosci urzedu skarbowego.

4. W zawieranych z wykonawcami umowach zamieszcza si¢ postanowienia normujgce okres
gwarancji lub rekojmi oraz ich zakres, jak réwniez sposdb zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, np. poprzez: zabezpieczenie w pienigdzu, w formie gwarancji bankowych Ilub
ubezpieczeniowych, natozenie obowigzku posiadania ubezpieczenia zwigzanego z wykonywang
dziatalnoscia.

5. Projektowane postanowienia umowy nie mogg przewidywac:
1) odpowiedzialnosci wykonawcy za opéznienie, chyba Ze jest to uzasadnione okolicznosciami lub
zakresem zamowienia,
2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub posrednio
z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem,
3) odpowiedzialno$ci wykonawcy za okoliczno$ci, za ktére wylgczng odpowiedzialno$é ponosi
zamawiajacy,
4) mozliwos¢ ograniczenia zakresu zamowienia przez zamawiajgcego bez wskazania minimainej
wartosci lub wielkosci swiadczenie stron.



6. Do zawierania uméw oraz zmian postanowien uméw w sprawie realizacji zamoéwien publicznych,
nalezy stosowac bezwzglednie przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

7. Umowe sporzadza sie co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach/stronach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajgcego.

6. Wzér umowy, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3 nalezy modyfikowaé i uzupetnia¢ stosownie do
przedmiotu danego zaméwienia. Mozna takze zawrze¢ umowe zgodnie z projektem przediozonym
przez wykonawce, o ile postanowienia zawarte w takim projekcie odpowiadajg opisanym w
Regulaminie wymogom oraz zabezpieczajg interes PZK.

§20
Zawierane w formie pisemnej umowy oraz zmiany do uméw, sprawdzone pod wzgledem formaino-
prawnym przez radce prawnego, podlegajg zaewidencjonowaniu w rejestrze umow prowadzonym
przez Dziat Ogélino-Administracyjny.

§21
Na umowach oraz zmianach do uméw (aneksach) w sprawach zaméwien publicznych Gtéwny
Ksiggowy potwierdza, poprzez wskazanie zrodta finansowania, zgodnos¢ z planem finansowym
PZK .

§ 22
Osoba uprawniong do podpisywania uméw oraz.zmian do uméw w sprawach zaméwien
publicznych jest Dyrektor.

§23
1. Kierownik Dzialu Ogélno-Administracyjnego jest obowigzany do archiwizowania
i przechowywania dokumentacji postepowania w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosé.

2. Obowigzek, o ktéorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane
z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania, ze szczegéinym uwzglednieniem:

1) ztozonych ofert;

2) wydrukéw ofert/cennikéw z portali internetowych:

3) notatek stuzbowych;

4) korespondencii i sporzadzonych w toku postepowania;

5) zlecen udzielonych wykonawcom:

6) umoéw zawartych w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego;

7) rachunkow i faktur.

3. Okres przechowywania dokumentacji postgpowania nie moze byé krétszy niz 5 lat od dnia
zakonczenia postgpowania, a w przypadku, gdy zaméwienie jest udzielane na podstawie umowy
zawartej z wykonawca — 10 lat od dnia jej zawarcia.

DY
Margk kata



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania przez

Powiatowy Zakfad Katastralny we Wroctawiu

zamowieri publicznych o réwnowarto$ci ponizej 130 000 zt. netto

Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu
PLAN POSTEPOWAN NA 2021 R. DLA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ 130 000,00 Zt

1.2

2.2




Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez

Powiatowy Zakfad Katastralny we Wroclfawiu

zamowien publicznych o réwnowartosci ponizej 130 000 zt. netto

Wroclaw, dnia .............ooooeii
WNIOSEK

o dokonanie wydatku bez zastosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych

.............................................................. wnosi 0 zaakceptowanie i zaangazowanie

srodkéw na realizacje zamdwienia na /dostawy/ustugi/roboty budowlane.

(data i podpis Kierownika Dziatu DA)

Zrédto finansowania zaméwienia ...

(data i podpis Gtéwnego Ksiggowego)

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody na dokonanie wydatku bez zastosowania ustawy —
Prawo zaméwien publicznych

(data i podpis Dyrektora)



Rejestr zaméwien publicznych ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci ponizej 130 000 zt. netto

Zatgeznik nr 3

do Regulaminu udzielania przez
Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroclawiu
zamowieri publicznych o réwnowartosci ponizej 130 000 z{. netto

L.p.

Numer
zamdwienia

Tryb procedury
i przedmiot
zamowienia

Data ogfoszenia
zaméwienia, data
skiadania ofert

Wybrany oferent
adres

Wartosc¢ oferty
netto
brutto

Nr umowy
i data podpisania

Termin
obowigzywania
umowy

Uwagi




Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania przez

Powiatowy Zakfad Katastralny we Wroctawiu

zamoéwien publicznych o réwnowartosci ponizej 130 000 zi. netto

Wroctaw, dnia ...

(p.-eczecPZK)
ZNaK SPraWy .. ... e e

Zapytanie ofertowe

Powiat Wroctawski - Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu z siedzibg we Wroctawiu, 50-440
Wroctaw ul. Tadeusza Kosciuszki 131 zaprasza do ztozenia ofert na:

1. Przedmiot zamowienia:

2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..........ccoieiiiie et ee e e e e e eeea e e eanans

3. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej z uwzglednieniem nastepujgcych danych:

1) Nazwa oraz adres wykonawcy;

2) NIP oraz REGON wykonawcy;

3) oferowana cena w ziotych tgczna ze wskazaniem cen poszczegoéinych elementéw zapytania w
rozbiciu na cene netto, podatek VAT oraz ceng brutto;

4) termin realizacji zamowienia oraz warunki ptatnosci;

5) inne istotne warunki wykonania zaméwienia;

6) oswiadczenie, ze oferent zapoznat sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosi do niego
zastrzezen.

4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 10 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ z uptywem terminu sktadania
ofert.

5. Podstawg do realizacji zamoéwienia bedzie zawarcie Umowy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: ... ..o e
w formie:

1) pisemnej (osobiscie albo listownie) na adres: 50-440 Wroctaw ul. T. Kosciuszki 131

2) lub w wersji elektronicznej lub w formie dokumentacyjnej na e-mail: pzk@kataster.wroc.pl

7. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami: . et
ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 3724008, 71 3459934

8. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dodatkowych negocjaciji cen.

10. Dopuszcza sie mozliwosé rozpatrywania ofert, ztozonych przez wykonawcéw niezaproszonych do
udziatu w postepowaniu, jezeli przewidziano to w zapytaniu.

11. Klauzula informacyjna z art.13 RODO Zamawiajgcego zwigzana z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych



i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", informuje ze:
1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu, ul. T.

2)
3)
4)
o)

6)
7

Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 372 40 08, pzk@kataster.wroc.pl

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Pani Matgorzata Czartoryska,
ul. T. Ko$ciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 519-375-959; rodo@kataster.wroc.pl

Podstawa prawna przetwarzania — art. 6 ust. 1 pkt a RODO;

Cel przetwarzania danych osobowych — postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego nr

Dane osobowe nie sg udostepniane do paristwa trzeciego lub organizacji narodowej;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda pracownicy Powiatowego Zakfadu Katastralnego we

Wroctawiu;

Posiada Pani/Pan prawo do: sprostowania i dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:

8) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do: usunigcia danych osobowych, przenoszenia danych osobowych, o

ktorym mowa w art. 20 RODO oraz prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

12. Zatgczniki do zapytania ofertowego:

1)
3)

Formularz oferty — zatgcznik nr 1;
Projekt Umowy - zatacznik nr 2.

(podpis osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania przez
Powiatowy Zakfad Katastralny we Wroctawiu
zamdwien publicznych o réwnowartosci ponizej 130 000 z1. netto
Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTY

Powiat Wroctawski -
Powiatowy Zaklad Katastralny

we Wroctawiu

ul. Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw
Nazwa WYKONAWCY: ... e
Adres Wykonawcy......... s esss sac e memscme e et e dmena e e e e eeaeaes erteeetasaras enion Serenseui st esasnee
Nrtelax.. . (= 1= T TR
NI P

Na podstawie uzyskanego zapytania ofertowego podejmuje sie wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z dobrg praktyks, wiedza, obowigzujacymi przepisami oraz nalezytg starannoscia i sktadam
oferte w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z ustawg Kodeks
Cywilny (tj. Dz. U. 2 2020 r., poz. 1740 ze zm.) na realizacje zaméwienia dotyczacego:

1 151 1 o 2 zt+ ... %o VAT ..eeeeeeeeeeeeee e e zi
e] T o J zt
£ (o) 1= brutto
w tym:
[ 1= 1 o Zh % VAT DrUttO ..oeeeeeceeveee e ceecc e e e enaens z}
GWarancja: ........ccceeeviieienienrencennns

Powyzsze warto$ci zawieraja wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia.

Il. Termin realizacji catosci zaméwienia: ............cceeveeeeenviirirennrenne. r.

Jednoczesnie:

1. Oswiadczamly, ze zapoznatem/lismy si¢ z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym; w tym
z projektem umowy i nie wnosze/simy zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczamy, ze zdobylismy wszystkie informacje, jakie byly niezbedne do przygotowania oferty i
przediozona oferta jest zgodna z warunkami technicznymi zapytania ofertowego.

3. Do niniejszego formularza oferty zatgczam/y ponadto:

a. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

pieczatka Wykonawcy czytelny podpis Wykonawcy



Zatgcznik nr 6

do Regulaminu udzielania przez

Powiatowy Zakiad Katastralny we Wroclawiu

zamdéwien publicznych o rownowartosci ponizej 130 000 zi. netto

Wroctaw, dnia ........coooeeeieeeiie,

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

2. Warto$¢ zamodwienia oszacowano w dniu ............ccccoeeeveennn.. .. nakwote ..................... ,

3Wdniu...................... skierowano faksem/mailem/telefonicznie/drogg pocztowa* do nizej
wymienionych podmiotéw zapytanie ofertowe:

4. Wterminiedodnia......................... uzyskano ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto VAT Cena brutto Uwagi

(data i podpis osoby wnioskujacej)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

(data i podpis Dyrektora)

* Niepotrzebne skreslic.



Zalgcznik nr 7

do Regulaminu udzielania przez

Powiatowy Zakfad Katastralny we Wroctawiu

zamowien publicznych o réwnowartosci ponizej 130 000 zi. netto

Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego

ZNak SPrawy:; ...ociiieieiiiiinciirr s irseranissann
Umowa Nr /

zawartadnia...................... roku pomiedzy:

Powiatem Wroctawskim - Powiatowym Zakladem Katastralnym we Wroctawiu z siedzibg przy
ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, NIP, NIP 8971647961,

reprezentowanym przez: Marka Stykate — Dyrektora, zwanym dalej Zamawiajacym,

§1
Niniejszg Umowe zawarto bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. 2019, poz. 2019 ze zm.), na podst. art. 2 ust.1 pkt. 1cytowanej ustawy oraz z
zastosowaniem przepiséw Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowigzujacego w Powiatowym
Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu.

§2
1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonanla zamowienie:
zgodnle ze ziozona oferta w dmu ..................................... . .........
2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamoéwienia w sposdb zapewniajacy spetnienie wymagan
okreslonych w Zapytaniu ofertowym, stanowigcym integralng cze$¢ niniejsze Umowy.
3. Oferta, o ktérej mowa w ust. 1 stanowi integralng czes¢ niniejszej Umowy.

§3
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamdwienie, o ktbrym mowaw § 2 w terminie ...................... r.
2. Przez wykonanie zamowienia rozumie si¢ dostawe przedmiotu zaméwienia wskazanego w § 2 do
siedziby Zamawiajgcego.

§4
1. Wynagrodzenie za wykonanie zamoéwienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 wynosi:
....................................... zt netto + VAT ...... % (tj. ................... z}), czyli lacznie brutto
......................... zt (stownie:.. .. .-
2. Kwota okreSlona w ust. 1 jest cena ryczattowa | obeijJe wykonanle catosci przedmiotu zaméwienia,
o ktérym mowa w § 2.
3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za
prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztow zwiagzanych z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.
4. Fakture nalezy wystawi¢ na:
Powiat Wroctawski - Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw; NIP: 897 16 47 961.
5. Podstawg wystawienia faktury bedzie protokét zdawczo-odbiorczy lub ,wz” podpisany przez obie strony.
6. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w
terminie do 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT (rachunku).
7. Datg zaptaty faktury bedzie data obciazenia konta Zamawiajgcego.
8. Numer rachunku rozliczeniowego wskazany w fakturze wystawionej w ramach Umowy, nalezy do
Wykonawcy i jest rachunkiem, dia ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 .
Prawo Bankowe (Dz. U. 2019 poz. 2357 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT oraz znajduje si¢ w
wykazie podmiotdw, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (Dz. U. 2020 poz. 106).
9. Rozliczenie ptatnosci wynikajacej z Umowy nastgpi / moze nastgpi€¢ z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci.
10.Wykonawca ztozy o$wiadczenie stanowigce zatacznik do niniejszej Umowy, w zakresie wtasciwosci
urzedu skarbowego, w ktérym Wykonawca dokonuje rozliczen.



§5
1. Wykonawca udziela nastepujgcej gwarancji na przedmiot zaméwienia liczac od daty dokonania
odbioru przedmiotu zaméwienia przez Zamawiajgcego:
............................................ gwarancji.
2. W przypadku ujawnienia wad przedmiotu Umowy w okresie gwarancji i rekojmi Zamawiajacy uprawniony
jest do wyznaczenia Wykonawcy terminu do usunigcia wady. Uprawnienie to nie wytacza prawa
Zamawiajgcego do korzystania ze wszystkich uprawnien w ramach rekojmi okreslonych w przepisach
ogdlnie
obowigzujacych.
3.Najpoézniej w dniu sporzadzenia protokolu zdawczo-odbiorczego, Wykonawca poinformuje
Zamawiajgcego o zasadach eksploataciji oraz ewentualnej ingerencji Zamawiajacego w przedmiot Umowy,
ktore pozostajg bez wptywu na $wiadczenia gwarancyjne Wykonawcy.
4. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzuje sig w szczegdlnosci do kazdorazowej nieodptatnej
naprawy przedmiotu Umowy, w terminie do ........ dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia przez
Zamawiajacego awarii lub usterki.
5. W razie naprawy gwarancyjnej powigzanej z dostarczeniem, wymiang lub naprawa elementéw
wchodzgcych w sktad przedmiotu Umowy, okresy gwarancji na nowe, wymienione lub naprawionej
elementy lub podzespoty biegng od nowa — na zasadach okre$lonych przepisami prawa.

§6

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

1) Wykonawca nie przystapit do wykonania przedmiotu Umowy w terminie 20 dni roboczych od daty
zawarcia Umowy lub nie kontynuuije jej wykonania w okresie 20 dni roboczych.

2) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajgcego, okreslajacego termin
usunigcia stwierdzonych naruszen, nie wykonuje Umowy zgodnie z warunkami technicznymi lub w
razgcy sposob zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne.

3) Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzonej w celu
przeksztatcenia lub restrukturyzacii.

4) Wykonawca powierzyt wykonanie Umowy lub jej czesci stronie trzeciej, bez zgody Zamawiajgcego
wyrazonej w formie pisemnej.

2. Wykonawca moze odstgpi¢ od Umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy op6znia sie z wyptatg
wynagrodzenia, pomimo spetnienia przez Wykonawce wszystkich zobowigzan obligujgcych
Zamawiajgcego do jego zaptaty, powyzej 30 dni od dnia wymagalnosci.

3. Odstgpienie od Umowy moze nastgpi¢ wytacznie w formie pisemnej wraz z podaniem szczegétowego
uzasadnienia.

4. Wszelkie odszkodowania na zasadach ogélnych zwigzane z realizacja Umowy bedg regulowane
zgodnie
z przepisami Kodeksu Cywilnego.

§7
1. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci:
1) 15% wynagrodzenia tgcznego brutto w przypadku odstgpienia od Umowy z powodu okolicznosci, za
ktére odpowiada Wykonawca,
2) 1% wynagrodzenia tgcznego brutto za kazdy dzien zwioki w wykonaniu prac, liczony od dnia
wyznaczonego jako termin wykonania prac bedacych przedmiotem zaméwienia, o ktérym mowa
w § 3ust. 1,
3) 0,5% wynagrodzenia tgcznego brutto za kazdy dzien zwioki w usunieciu wad stwierdzonych przy
odbiorze, liczong od dnia wyznaczonego jako termin do usuniecia wad.
2. Kary, o ktérych mowa w ust. 1 beda potrgcane z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza
zgode.
3. Zaptata kary umownej nie wyklucza prawa dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogobinych.

§8
Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawce
1. Zamawiajacy, jako administrator danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie



swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w zakresie niezbednym do

wykonania Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami okreslonego

w ust. 1 rozporzgdzenia i wytgcznie w celu realizacji Umowy.

. Wykonawca moze przetwarzaé¢ jedynie takie kategorie danych osobowych (zakres przetwarzania

danych), ktére sg niezbedne do realizacji Umowy.

. Niniejszym Zamawiajgcy udziela Wykonawcy oraz personelowi Wykonawcy upowaznienia do

przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji Umowy.

. Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego dokonywaé dalszego powierzenia

przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim (podpowierzenie). Wykonawca za dziatania i

zaniechania podmiotéw trzecich, ktorym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada

jak za wtasne.

. W kwestii ochrony danych osobowych Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zastosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochronge przetwarzania
danych osobowych, a w szczeg6lnosci zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z  naruszeniem
przepiséw o ochronie danych osobowych, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

2) zapewnia, aby osoby majgce dostep do powierzonych, w ramach niniejszej Umowy, danych
osobowych byly zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy (réwniez po ustaniu Umowy).

. Wykonawca zobowigzuje sie trwale usungé wszelkie powierzone dane osobowe w tym skutecznie

usung¢ je z nosnikow elektronicznych niezwlocznie po zaprzestaniu obowigzywania Umowy (facznie

Z okresem obowigzywania zobowigzan z tytutu rekojmi lub gwaranc;ji).

. W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce przepiséw rozporzgdzenia, o ktérym mowa w ust. 1,

w zakresie przetwarzania danych osobowych, w nastepstwie czego Zamawiajgcy — jako administrator

danych osobowych zostanie zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty

odszkodowania luz zostanie ukarany na podstawie przepisow karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje
sie pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

§9

Informacje poufne — zobowiazania Wykonawcy

. Wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z wykonywaniem Umowy

bedg traktowane jako poufne. Wykonawce zobowigzuje sie do zachowania ich w tajemnicy bez

ograniczenia w czasie. Wykonawca jest zobowigzany do kontroli przestrzegania zobowigzania do
zachowania w tajemnicy tych informacji przez wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawce.

. Do informac;ji poufnych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza sie:

1) informacji powszechnie dostepnych i informacji publicznych,

2) informacji opracowanych przez lub bedacych w posiadaniu Wykonawcy przed zawarciem Umowy, o
ile na mocy wczeéniejszych porozumien lub umoéw zawartych przez Wykonawce nie zostaty one
okreslone, jako zastrzezone lub poufne badz tajne lub scisle tajne,

3) informagji uzyskanych przez Wykonawce w zwigzku z pracami realizowanymi dla innych klientow, o
ile na mocy wczeéniejszych porozumien lub umow zawartych przez Zleceniobiorcg nie zostaty one
okreslone, jako zastrzezone lub poufne badz tajne lub Scisle tajne.

. Zastrzezenie tajemnicy, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji, ktérych ujawnienie jest

wymagane przepisami obowigzujgcego prawa, w tym miedzy innymi orzeczeniami sadu lub organu

wiadzy publiczne;j.

. Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiatéw i dokumentéw oraz

przekazywanie ich oryginatéw Zamawiajacemu niezwtocznie po zakonczeniu trwania Umowy.

. Informacje niestanowigce informacji poufnych w rozumieniu niniejszej Umowy mogg by¢ ujawniane

publiczne jedynie za wyrazong wprost zgodg Zamawiajgcego i W sposob okreslony przez

Zamawiajacego.

§10
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego
. W celu prawidtowego wykonania Umowy Wykonawca powierza Zamawiajgcemu przetwarzanie danych
osobowych w zakresie imienia i nazwiska osoby reprezentujgcej. Szczegétowe zasady przekazywania
danych osobowych os6b wystepujgcych w imieniu Wykonawcy oraz oséb, ktérymi Wykonawca
postuguje sie do realizacji niniejszej Umowy, w tym danych os6b bedacych podwykonawcami lub
osobami zatrudnianymi przez podwykonawcow, wskazywane sg w tresci niniejszej Umowy w
paragrafach, ustepach lub punktach regulujgcych obowigzek Wykonawcy do ich przekazania.



2. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania powyzej opisanych danych osobowych
w celu realizacji niniejszej Umowy oraz o$wiadcza, ze jest upowazniony do ich przetwarzania w tym
zakresie.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych z zachowaniem
przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j-Dz. U. 22019 . poz. 1781
z pozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych).

4. Do szczegdétowych zasad ochrony danych osobowych przez Zamawiajacego, w tym podjetych srodkow
technicznych w celu ochrony danych lub czasu ich przetwarzania, majg odpowiednie zastosowanie
§10ust. 3-7.

§ 11
Informacje poufne — zobowigzania Zamawiajacego

1. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych, ktérych
dowiedziat si¢ w czasie realizacji zadania, jak réwniez po wygasnieciu Umowy z jakiejkolwiek przyczyny,
bez ograniczenia w czasie.

2. Informacjami poufnymi wg ust. 1 sg wszystkie informacje i dokumenty uzyskane w zwiazku
z wykonywaniem Umowy przez Zamawiajgcego, co do ktorych ze wzgledu na szczegéine rozwigzania
techniczne, know-how Wykonawcy (lub jego podwykonawcéw) lub dane finansowe Wykonawcy podijat
odpowiednie $rodki ochronne i zastrzegt ich ochrone jako tajemnice przedsiebiorstwa wg art. 8 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Do informacji poufnych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza sie:

1) informacji powszechnie dostepnych i informacji publicznych,

2) informacji opracowanych przez lub bedacych w posiadaniu Zamawiajacego przed zawarciem
Umowy,
o ile na mocy wczesniejszych porozumien lub uméw zawartych przez Wykonawce nie zostaty one
okreslone, jako tajemnica przedsiebiorstwa.

4. Zastrzezenie tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 nie dotyczy informacji, ktérych ujawnienie jest
wymagane przepisami obowigzujgcego prawa, w tym miedzy innymi orzeczeniami sadu lub organu
wiadzy publicznej.

5. Zamawiajacy zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiatéw i dokumentéw objetych
ochrong jako tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawcy.

§12
W sprawach nie unormowanych Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§13
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy mogg by¢é dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie w formie
pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§14
Do rozstrzygania sporow wyniktych na tle wykonania Umowy wiasciwy jest Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§15
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach z ktérych dwa otrzymuje
Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



