POWIATOWY ZAKLAD KATASTRALNY g / 0
we Wroctawiu
ul. T. Kedcivszkd 131 Zarzadzenie nr 12/2023
D Waky Dyrektora Powiatowego Zakladu Katastralnego we Wroclawiu
z dnia 7 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji aktywéw i pasywow

Na podstawie §16 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Zaktadu Katastralnego we
Wroctawiu, stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 155/2022 Zarzadu Powiatu Wroctawskiego z
dnia 24 sierpnia 2022 r. oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023

poz. 120 z pdZn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie na dzien 31 grudnia 2023 roku pelnej inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow
majatkowych Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroclawiu przez komisje inwentaryzacyjng w
nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Marek Szuba - przewodniczacy,

2. Anna Mielnik - z-ca przewodniczacego,

3. Agnieszka Kempa - cztonek,

metodg spisu z natury w terminie od 10 listopada do 31 grudnia 2023 roku.

§2.

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 3.
Powotuj¢ cztery zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Powiatowym Zakladzie
Katastralnym we Wroctawiu. Sktad osobowy zespotéw spisowych oraz przyporzadkowane im

obszary spisowe okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4.
Na kontroleréw spisowych powotuje:
1. Iwone Warwas - pola spisowe przypisane zespotom nr 1, 2,
2. Renate Krasel - pola spisowe przypisane zespotom nr 3, 4;
Zmiana kontrolowanych pdl spisowych moze nastgpi¢ za zgoda lub na polecenie przewodniczacego

komisji inwentaryzacyjnej.

§ 5.
Dla ustalenia wyceny niepelnowartosciowych sktadnikéw majatku powotuje zespot w skladzie

osobowym wskazanym w § 4.



§ 6.
Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Dziale Finansowo-

Ksiegowym w terminie do dnia 9 listopada 2023 roku.

§7.
Zobowigzuje Gtéwnego Ksiegowego lub osobe przez niego upowazniong do protokolarnego
przeprowadzenia szkolenia i szczegbtowego instruktazu cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej,
cztonkéw zespotéw spisowych, kontroleréw spisowych, kierownikow komérek organizacyjnych i
pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy, w zakresie przeprowadzenia czynnoSci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ do dnia 9 listopada 2023 roku.

§ 8.

Zobowiazuje osoby materialnie odpowiedzialne oraz osoby, ktorym powierzono sktadniki

majatkowe do uzytku stluzbowego do odpowiedniego uporzadkowania mienia i uzgodnienia

ewidencji, m.in. poprzez weryfikacje uzytkowanego wyposazenia z wykazem - JSrodki w

pomieszczeniu”.

§9.

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreélonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej Zarzadzeniem nr
5/2015 Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu z dnia 18.09.2015 .,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

§ 10.

Zobowiazuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia Gléwnemu Ksiggowemu

kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz ze sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury do

dnia 12 stycznia 2024 roku.
§11.

Zobowiagzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby prowadzacej

ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji oraz

dostarczenia do zaopiniowania przez Radce prawnego i Gléwnego Ksiegowego do dnia 16 lutego

2024 roku.

§12.

Zawiesza sie zaplanowane nieobecnosci (np. z tytulu urlopéw wypoczynkowych) wszystkich

pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw

spisowych w okresie, w ktérym przypadaja czynno$ci inwentaryzacyjne.



§13.
Powotuje sie zesp6t spisowy w sktadzie:
1. Edyta Wasicka-Pawlus - przewodniczacy,
2. Edyta Schatt - cztonek,
do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury w dniu 29 grudnia 2023 roku $rodkéw
pienieznych w Kkasie, czekdw, niezuzytych materiatéw, ktérych wartosé jest odpisywana w koszty w
momencie zakupu.
§ 14.
Inwentaryzacja w drodze pisemnego potwierdzenia prawidtowosci salda lub stanu wykazanego w

ksiegach rachunkowych przeprowadzona zostanie w terminie do dnia 15 stycznia 2024 roku.

§ 15.
Inwentaryzacja aktywow i pasywéw w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z

odpowiednimi dokumentami przeprowadzona zostanie w terminie do dnia 29 lutego 2024 roku.

§ 16.
Do przeprowadzenia na dzien 31 grudnia 2023 roku inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 14 oraz § 15

niniejszego Zarzgdzenia zobowigzany jest Gtéwny Ksiegowy i osoby przez niego upowaznione.

§17.
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§18.
Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscia i terminowoéciag czynnoéci inwentaryzacyjnych
powierza sie Gtdownemu Ksiegowemu.

§ 19.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wroctaw, 7 listopada 2023 r.

Otrzymuja do wykonania:

1. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej,
2. Przewodniczacy zespotow spisowych,
3. Kontrolerzy spisowi;

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Kierownicy komérek organizacyjnych,
@ Administrator Systeméw Komputerowych,
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