POWIATOWY ZAKLAD K_ATASTRALNY Wroctaw, dnia 4 sierpnia 2025 r.
we Wroclawiu
ul. T. Koseiuszki 131
50-440 Wroclaw -18-
PZK-DA.G.222.55.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Wroclawski - Powiatowy Zaklad Katastralny we Wroctawiu z siedzibg we Wroctawiu, 50-440 Wroctaw,
ul. Tadeusza Ko$ciuszki 131, zaprasza do ztozenia ofert na:

1. Przedmiot zaméwienia:
~Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI)
dla Powiatowego Zakladu Katastralnego we Wrocltawiu.”

2. Termin zakoficzenia realizacji zaméwienia: do dnia 19 grudnia 2025 r.
3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, na formularzu stanowigcym Zatacznik
nr 2 do Zapytania ofertowego - Formularz oferty, z uwzglednieniem nastepujacych informacji:
1) nazwaiadres Wykonawcy;
2) dane kontaktowe Wykonawcy - numer telefonu i adres poczty elektronicznej (e-mail);
3) NIPiREGON Wykonawcy;

4) cena ofertowa catoéci przedmiotu zamoéwienia w PLN (ztotych polskich) z rozbiciem na: cene netto,
podatek VAT oraz cene brutto;

5) termin realizacji cato$ci zamdwienia;
6) warunki platnosci;
7) inne istotne warunki wykonania zaméwienia;
i akceptacja oswiadczenl o:
1) =zapoznaniu sie z warunkami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, w tym z Projektem umowy i Opisem
Przedmiotu Zamdwienia oraz brakiem zastrzezen do ich tresci;
2) pozyskaniu wszystkich niezbednych informacji do przygotowania oferty;
3) zgodnosci skladanej oferty z warunkami okre$lonymi w Zapytaniu ofertowym;
i przekaza¢ wraz z zatgcznikami:
1) aktualnym odpisem z wiasciwego rejestru lub CEiDG;

2) podpisanym oéwiadczeniem dot. przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwiqgzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Zatacznik nr 4);

3) podpisanym o$wiadczeniem w zakresie wskazania Naczelnika Urzedu Skarbowego wiasciwego dla
Wykonawcy (Zatacznik nr 5);

4) podpisanym o$wiadczeniem o dysponowaniu zasobami osobowymi, ktére wykonajg przedmiot
zamdwienia (Zatgcznik nr 6);

5) kopie (skan) certyfikatéw uprawniajacych do przeprowadzania audytu w rozumieniu art. 15 ustawy
z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa (Dz. U. z 2024 r. poz. 1077), zgodnie
z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w pkt. 4.
4, Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 11 sierpnia 2025 r. do godz. 13:00, w formie:
1) pisemnej (osobiscie albo listownie) na adres: 50-440 Wroctaw ul. T. Ko$ciuszki 131;
2) lub faksem na numer: 71 372 43 47;

3) lub w wersji elektronicznej lub w formie dokumentacyjnej na adres poczty elektronicznej (e-mail):
pzk@kataster.wroc.pl.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do skiadania ofert i podpisywania o$wiadczen
w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra zostanie ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt 7 niniejszego Zapytania.
7. Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez okres 7 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory przedtozy wszystkie dokumenty wymagane w
Zapytaniu ofertowym oraz zaoferuje najnizsza cene ofertowa calosci przedmiotu zamowienia, jako jedynego



kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty, Cena podana w ofercie musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem catoéci przedmiotu zaméwienia.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dodatkowych negocjacji cen.

10. Podstawy do realizacji zaméwienia bedzie zawarcie umowy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

11. Zamawiajgcy uniewazni niniejsze zapytanie, jezeli nie wplynie zadna oferta.

12. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
1) Dominik Cichon;

2) Piotr Karcz

- tel. 71 345 99 34; di@kataster.wroc.pl.

13. Klauzula informacyjna: zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych | w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95 /46 /WE (Dz. Urz. UE L 119, dalej ,ROD0"),
informuje Ze:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu,
ul. T. Ko$ciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 372 40 08, pzk@kataster.wroc.pl;

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Pani Matgorzata Czartoryska, tel. 519-375-959,
rodo@kataster.wroc.pl;

podstawa prawna przetwarzania - art. 6 ust. 1 pkta RODO;

cel przetwarzania danych osobowych - postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzone w procedurze zapytania ofertowego;

dane osobowe nie s3 udostepniane do pafstwa trzeciego lub organizacji narodowej;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda: pracownicy Powiatowego Zaktadu Katastralnego we
Wroctawiu, organy kontrolne, osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej
zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764 ze
zm.), ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. 0 otwartych danych i o ponownym wykorzystaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1524), podmioty przetwarzajace dane osobowe w imieniu
Administratora na mocy zawartych innych uméw, inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw
prawa powszechnie obowiazujgcego;

podane dane bedg przetwarzane przez czas niezbedny do przeprowadzenia przedmiotowego
postgpowania, przygotowania, zawarcia i realizacji umowy;

podanie przez Wykonawce danych osobowych wynikajacych z zapiséw zapytania ofertowego jest
dobrowolne, jednakze odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwoéci wyboru oferty
Wykonawcy;

posiada Pani/Pan prawo do sprostowania i dostgpu do Pani/Pana danych osobowych oraz prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu prawo do usunigcia danych osobowych, przenoszenia danych osobowych, o

ktérym mowa w art. 20 RODO oraz prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

14. Zatgczniki do Zapytania ofertowego:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Opis Przedmiotu Zaméwienia - Zatgcznik nr 1;
Formularz oferty - Zatacznik nr 2;
Projekt Umowy - Zatacznik nr 3;

Oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego - Zatacznik nr 4;

Oswiadczenie w zakresie wskazania Naczelnika Urzedu Skarbowego wiasciwego dla Wykonawcy -
Zatgcznik nr 5.

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie dysponowania zasobami osobowymi, ktére wykonaja przedmiot
zaméwienia - Zatgcznik nr 6.

Justyna Skrzyrecka-Nowak

.................................................

(podpis osoby upowaznionej)



PZK-DA.G.222.55.2025

Zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego/Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji

I. Cel zaméwienia:

(SZBI) dla Powiatowego Zakladu Katastralnego we Wroctawiu

Celem zamowienia jest opracowanie kompletnej dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji (SZBI) dla Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu (dalej PZK) w oparciu o wymagania

norm:

PN-EN ISO/IEC

petny tytut

zakres normy

27001:2023-08

Techniki informatyczne - Techniki
bezpieczenistwa - Systemy
zarzgdzania bezpieczeristwem
informacji - Wymagania

Okreéla wymagania dotyczace ustanowienia, wdrozenia,
utrzymywania i ciggtego doskonalenia systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji w kontekscie ryzyka
biznesowego organizacji, zapewniajac wybor odpowiednich
$rodkéw ochrony informacji.

27002:2023-01

Techniki informatyczne - Techniki
bezpieczenistwa - Praktyczne
zasady zarzadzania
bezpieczenstwem informacji

Dostarcza praktyczne wskazéwki dotyczace wyboru,
wdrozenia i zarzadzania $rodkami ochrony bezpieczenistwa
informacji, w tym kontrolami bezpieczeristwa zgodnymi z
zatgcznikiem A normy PN-EN ISO/IEC 27001, obejmujacymi
kontrolki z zakresu ochrony fizycznej, logicznej, organizacyjnej
araz zasobdw ludzkich.

27005:2025-01

Techniki informatyczne - Techniki
bezpieczenistwa - Zarzadzanie
ryzykiem w bezpieczenstwie
informacji

Obejmuje zasady oraz procesy identyfikacji, oceny, analizy,
traktowania i monitorowania ryzyk zwigzanych z
bezpieczenstwem informacji w celu wspierania wymagan
okreslonych w normie PN-EN ISO/IEC 27001.

22301:2020-04

Bezpieczenistwo i odpornosé -
Systemy zarzadzania ciggtoscia
dzialania - Wymagania

Okres$la wymagania dotyczace planowania, ustanowienia,
wadrozenia, eksploatacji, monitorowania, przegladu,
utrzymywania i doskonalenia systemu zarzadzania ciggloscig
dziatania, umozliwiajgcego organizacji przygotowanie sig na
zakldcenia, reagowanie na nie oraz odzyskiwanie po nich w
celu ograniczenia skutkéw incydentéw.

dostosowanej do specyfiki jednostki sektora finanséw publicznych (JST), z uwzglednieniem przepiséw
krajowych i unijnych w zakresie ochrony informacji, cyberbezpieczefistwa oraz przetwarzania danych
osobowych. Dokumentacja wraz ze szkoleniami ma stanowi¢ podstawe do wdrozenia systemu oraz
przygotowanie jednostki do certyfikacji (opcjonalnej), a takze zapewni¢ spetnienie obowiazkéw wynikajgcych
z obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci:

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylajqce dyrektywe 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych).

— ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1781),

— ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. 0 krajowym systemie cyberbezpieczeristwa (Dz. U. z 2024 r. poz. 1077),

— ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujqcych zadania
publiczne (Dz. U.z 2024 r. poz. 1557),




IL
1.
1)

2)

3)

4)

— rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 12 paZdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatéw
uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu (Dz. U.z 2018 r. poz. 1999).

Zakres przedmiotu zaméwienia:
Opracowanie szczegélowego harmonogramu realizacji zamdéwienia

W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do opracowania
szczegoltowego harmonogramu realizacji wszystkich czynnoéci niezbednych do sporzadzenia kompletnej
dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji (SZBI), ktérego celem jest
uporzgdkowanie etapéw przygotowania dokumentacji SZBI, transparentna kontrola przebiegu realizacji
zamowienia, minimalizacja ryzyka opéZnien w przekazaniu dokumentacji, dostosowanie przebiegu
realizacji do biezacego funkcjonowania PZK bez zakt6cania pracy jednostki.

Opracowanie harmonogramu musi uwzgledniaé:
a) ustalenie etapdw realizacji zaméwienia obejmuje:

— etap przygotowawczy: analiza wstgpna i audyt zerowy jednostki (przeglad stanu istniejacego,
identyfikacja obszaréw ryzyka, zidentyfikowanie brakujgcych procedur),

— opracowanie peinej dokumentacji SZBI (dokumentacja obowigzkowa i rekomendowana zgodna
z PN-EN ISO/IEC 27001:2023-08, PN-EN ISO/IEC 27002:2023-01, PN-EN ISO/IEC 27005:2025-01,
PN-EN ISO/IEC 22301:2020-04),

— konsultacje robocze z Zamawiajacym (przekazywanie projektéw dokumentéw, zbieranie uwag,
wprowadzanie poprawek),

— przeprowadzenie szkolen dla pracownikdw,
— przygotowanie raportu konicowego z audytu zerowego oraz protokotu przekazania dokumentacji
SZBI;
b) okreslenie terminéw realizacji poszczegdlnych etapéw musi uwzgledniaé przewidywang liczbe dni
roboczych potrzebnych na:
— przeprowadzenie analizy wstepnej i audytu zerowego,
— opracowanie i przekazywanie projektéw dokumentacji do weryfikacji przez Zamawiajgcego,
— Wwprowadzenie uwag Zamawiajgcego oraz finalizacje dokumentacji;
c) wskazanie os6b odpowiedzialnych po stronie Wykonawcy za realizacje poszczegolnych etapéw oraz
danych kontaktowych do komunikacji roboczej;
d) okreslenie dziatan wymagajacych zaangazowania pracownikéw Zamawiajacego, takich jak:

— udostgpnienie danych i dokumentéw niezbednych do analizy (np. procedury wewnetrzne,
schematy organizacyjne, wykaz systeméw informatycznych),

— udziat w spotkaniach konsultacyjnych w celu oméwienia projektéw dokumentacji,
- wskazanie os6b za kontakt z Wykonawcg;
e) mozliwo$¢ monitorowania postepu realizacji przez Zamawiajgcego,

f) raportowanie postepu w formie mailowej oraz w ramach ustalonych spotkan roboczych
(stacjonarnych lub online),

g) rezerwe czasowg na wprowadzenie uwag Zamawiajgcego do dokumentacji przed jej finalnym
przekazaniem.

Wykonawca jest zobligowany do przygotowania i przedtozenia Zamawiajgcemu harmonogramu do
akceptacji, do 10 dni roboczych od podpisania Umowy.

Harmonogram stanowi podstawe do rozliczenia realizacji przedmiotu zaméwienia i ewentualnego
naliczania kar umownych, zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 Umowy.



2. Analiza wstepna i audyt zerowy (przedwdrozeniowy)

1) Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia przeprowadzi szczegétowy analiz¢ wstepng oraz audyt
zerowy w celu:

uzyskania pelnego obrazu stanu bezpieczenstwa informacji w PZK,

identyfikacji aktywéw informacyjnych, proceséw, zasobéw i przeptywow informacji,
opisu istniejgcych srodkdw ochrony fizycznej, technicznej i organizacyjnej,
identyfikacji potencjalnych zagrozen, podatnosci i niezgodnosci,

dokonania wstepnej oceny ryzyka (risk assessment),

opracowania zalecenn w zakresie dostosowania istniejacej dokumentacji do specyfiki jednostki,
wymagan statutowych i przetwarzanych danych,

zapewnienia zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa i normami PN-EN ISO/IEC
27001:2023-08, PN-EN ISO/IEC 27002:2023-01, PN-EN ISO/IEC 27005:2025-01, PN-EN ISO/IEC
22301:2020-04.

2) Zakres dziatan:

a) zebranie danych i przygotowanie analizy, w tym w szczegd6lnosci:

przeprowadzenie spotkania otwierajgcego z kierownictwem i osobami odpowiedzialnymi za
obszary IT, kadry, administracje oraz ochrong danych osobowych (I0D),

przeglad dokumentéw, w tym:
= statutu i regulaminéw regulujacych organizacje jednostki,
= obowiazujacych polityk i procedur (ochrona danych osobowych, systemy IT i in.),
= wykazéw uzytkownikéw systeméw informatycznych,
= dokumentacji systemdéw informatycznych i systeméw kadrowych/finansowych,

= uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych i in. dokumentéw niezbednych do
przygotowania dokumentacji SZBI,

b) identyfikacja aktywéw informacyjnych - opracowanie wykazu aktywoéw informacyjnych, w tym:

dokumentacji analogowej (akta pracownikéw, dokumentacja geodezyjna, dokumentacja
finansowo-ksiegowa itd.),

danych w systemach informatycznych (bazy danych, rejestry publiczne),
sprzetu komputerowego i serweréw,

aplikacji uzytkowych,

danych osobowych przetwarzanych w PZK,

danych poufnych i danych wrazliwych, jezeli s przetwarzane.

c) analiza przeptywu informacji:

identyfikacja kluczowych proceséw przetwarzania danych,

okreélenie przeplywéw danych miedzy komérkami organizacyjnymi oraz podmiotami
zewnetrznymi (urzedy, firmy serwisowe, wnioskodawcy, w tym wykonawcy geodezyjni itd.),
identyfikacja punktéw newralgicznych w przeptywie informacji, w tym przesylania danych
droga elektroniczng i tradycyjna.

d) ocena stosowanych zabezpieczef:

ocena zabezpieczen fizycznych:
= kontrola dostepu do pomieszczen,

= zabezpieczenia przeciwpozarowe,



* monitorowanie i ochrona obiektu.
— ocena zabezpieczen technicznych:
= zabezpieczenia systeméw informatycznych (antywirusy, firewall, kopie zapasowe),
= zabezpieczenia dostepu logicznego (hasta, uprawnienia uzytkownikéw),
* stosowanie szyfrowania no$nikéw i transmisji danych.
— ocena zabezpieczen organizacyjnych:
* upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
* procedury reagowania na incydenty oraz zagrozenia zewnetrzne,
* szkolenia z zakresu bezpieczenstwa informacji.
e) identyfikacja zagrozen i podatnoéci:
— opracowanie listy potencjalnych zagrozefi dla aktywéw informacyjnych (np. nieuprawniony
dostep, utrata danych, ataki zewnetrzne),
— okreslenie podatno$ci organizacyjnych i technicznych mogacych wplywaé na bezpieczeristwo
informacji,
f) wstepna ocena ryzyka:
— przeprowadzenie uproszczonej analizy ryzyka metoda jako$ciowa lub pétilosciowa,

— okreélenie obszaréw ryzyka wymagajacych wdrozenia érodkéw ochrony,

g) opracowanie raportu z analizy wstepnej i audytu zerowego:
— opis stanu istniejgcego,
~ lista wykrytych niezgodno$ci i obszaréw do poprawy,
— wstepna mapa ryzyk i rekomendacje dla SZBI,
— wskazanie obszaréw wymagajacych dodatkowej dokumentacji,

- rekomendacje dotyczace szkolen dla pracownikéw.

3) Przygotowanie analizy wstepnej i audytu zerowego bedzie zrealizowane przez zespoét pod kierunkiem
specjalisty posiadajgcego certyfikaty okreélone w rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12
pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatéw uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu (Dz. U. z
2018 r. poz. 1999), uprawniajgce do przeprowadzania audytu w rozumieniu art. 15 ustawy z dnia 5 lipca
2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa, zgodnie ze ztozonym Oswiadczeniem w zakresie
dysponowania zasobami osobowymi, ktére wykonajq przedmiot zaméwienia.

4) Dokument podsumowujacy analize wstepng i audyt zerowy bedzie zawieral nastgpujgce informacje:
strong tytutowa (nazwa raportu, wykonaweca, data), cel i zakres analizy oraz audytu, metodyka audytu,
wyniki analizy wstepnej i audytu, zidentyfikowane ryzyka, niezgodnosci oraz rekomendacje oraz
zalgczniki (np. lista kontrolna, lista 0séb uczestniczacych).

5) Termin realizacji analizy wstepnej i audytu zerowego zostanie okreslony w harmonogramie, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. Opracowanie dokumentacji SZBI

1) Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia opracuje kompletng dokumentacje SZBI w celu:

— przygotowania spojnego, dostosowanego do struktury i potrzeb PZK zestawu dokumentéw
zgodnych z wymaganiami norm PN-EN ISO/IEC 27001:2023-08, PN-EN ISO/IEC 27002:2023-01,
PN-EN ISO/IEC 27005:2025-01, PN-EN ISO/IEC 22301:2020-04 oraz przepisami prawa (w tym
RODO, KSC, NIS2, ustawg o informatyzacji), ktére umozliwig skuteczne zarzgdzanie
bezpieczenistwem informacji w jednostce,



— ujednolicenia procedur postepowania w zakresie ochrony informacji, zapewniajgcych
odpowiednie zabezpieczenie danych przetwarzanych w PZK, w tym danych osobowych,
rejestréw publicznych oraz danych istotnych dla dziatania jednostki,

— utworzenia kompletnej dokumentacji obowigzkowej i rekomendowanej (m.in. polityka
bezpieczenistwa informacji, procedury, instrukcje, rejestry, wzory upowazniefi, matryce ryzyka),
gotowej do wdrozenia w codziennym funkcjonowaniu jednostki,

— spelnienia wymagan audytowych oraz umozliwienie ewentualnego przysztego uzyskania
certyfikacji zgodnosci z ISO/IEC 27001,
— przygotowania PZK do dziatania zgodnie z zasadami ciggtosci dziatania i ochrony zasobéw

informacyjnych, w celu minimalizacji ryzyk zwigzanych z utrata poufnosci, dostepnoéci oraz
integralnosci informacji w jednostce.

2) Zakres dokumentacji wymaganej przez PN-EN ISO/IEC 27001:2023-08, PN-EN ISO/IEC 27002:2023-01,
PN-EN ISO/IEC 27005:2025-01, PN-EN ISO/IEC 22301:2020-04 oraz zgodnej z najlepszymi praktykami
JST i1SO musi obejmowaé co najmniej nastepujace zagadnienia:

a)

f)

Polityka bezpieczefistwa informacji - dokument okreslajacy cele, zasady i podejécie do
bezpieczenistwa informacji w PZK, zgodny z norami PN-EN ISO/IEC 27001:2023-08, PN-EN ISO/IEC
27002:2023-01, PN-EN ISO/IEC 27005:2025-01, PN-EN ISO/IEC 22301:2020-04 oraz przepisami
prawa,

cele SZBI i plan osiagania celéw — dokument wskazujacy zidentyfikowane strony, wymagania prawne
i regulacyjne,

zakres przedmiotowy, podmiotowy i terytorialny SZBI,

deklaracja stosowania (SoA) - identyfikacja, uzasadnienie i deklaracja zastosowania lub wytaczenia
poszczegblnych srodkéw bezpieczeristwa (kontrolnych),

procedury SZBI, w tym co najmniej:
— zarzadzanie incydentami bezpieczenstwa informacji,
— zarzagdzanie dostepem i nadawaniem uprawnien,
— zarzadzanie zasobami informacyjnymi,
— zarzadzanie kopiami zapasowymi,
— zarzadzanie zmianami,
— postepowanie postepowania z incydentami,
— postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych,

— zarzadzanie ryzykiem w obszarze bezpieczenistwa informacji, w tym metodologia szacowania
ryzyka oraz plan postepowania z ryzykiem,

— postepowanie w sytuacjach awaryjnych i przywracania po awarii (DRP)
— procedury ciagto$ci dziatania (BCP),
— bezpieczne uzytkowanie urzadzen mobilnych i no$nikéw danych.

rejestry wymagane przepisami i norma, w tym:

I

rejestr incydentéw bezpieczenistwa,

— rejestr aktywdw informacyjnych, w tym zasobdéw informacyjnych i systemow IT,
— rejestr ryzyk w obszarze bezpieczenistwa informacji,

— rejestr naruszen ochrony danych osobowych,

— rejestr szkolen z zakresu bezpieczenstwa,



g) instrukcje wewnetrzne wspierajace polityke SZBI, w tym m.in. instrukcja zarzadzania systemami
informatycznymi (zgodna z RCI), instrukcja zarzadzania hastami, instrukcja klasyfikacji informacji,
instrukcja postepowania z noénikami danych,

h) wzory upowaznieri i o§wiadczen dotyczacych zachowania poufnoéci oraz wzory uméw powierzenia
przetwarzania danych,

i) matryce réli odpowiedzialnoéci w zakresie SZBI,
j]  wz6r raportu z audytu wewnetrznego oraz plan audytu wewnetrznego.
3) Opracowanie dokumentacji SZBI bedzie zrealizowane przez zespdt pod kierunkiem specjalisty
posiadajacego certyfikaty okre$lone w rozporzgdzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wykazu certyfikatéw uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu (Dz. U.z 2018 r. poz. 1999),
uprawniajgce do przeprowadzania audytu w rozumieniu art. 15 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. 0 krajowym

systemie cyberbezpieczernstwa, zgodnie ze ztozonym Oswiadczeniem w zakresie dysponowania zasobami
osobowymi, ktére wykonajq przedmiot zamdwienia.

4. Przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw PZK:
1) Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolen, ktore sg
kluczowym elementem wdrazania Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji (SZBI).
2) Szkolenia majg na celu:
a) zwiekszenie $wiadomos$ci pracownikdw poprzez:
— zapoznanie pracownikéw z podstawowymi zasadami bezpieczernistwa informacji,

— us$wiadomienie roli kazdego pracownika w ochronie danych, w tym danych osobowych oraz
innych danych chronionych,

~ rozumienie zagrozen zwigzanych z naruszeniem poufnoéci, integralnoéci i dostgpno$ci danych,

b) =zapoznanie z politykami i procedurami SZBI:

— przekazanie wiedzy o nowo opracowanych politykach SZBI i obowigzujacych procedurach (np.
klasyfikacja danych, postgpowanie w przypadku incydentu, zarzadzanie dostepami),

— wyjasnienie obowiazkéw pracownikéw wynikajgcych z przepiséw prawa (RODO, KSC, NIS2,
ustawa o informatyzacji) i przepiséw wewnetrznych PZK,

c) zapewnienie zgodno$ci z wymaganiami norm PN-EN ISO/IEC 27001:2023-08, PN-EN ISO/IEC
27002:2023-01, PN-EN ISO/IEC 27005:2025-01, PN-EN ISO/IEC 22301:2020-04, aby pracownicy byli
$wiadomi polityki bezpieczefistwa informacji, celéw SZBI oraz ich roli w osigganiu tych celéw,

d) ograniczenie ryzyk wynikajacych z btedéw ludzkich - zmniejszenie prawdopodobiefistwa incydentéw
zwigzanych z niewtasciwym przetwarzaniem informacji, np. przesytaniem danych nieuprawnionym
osobom, uzywaniem stabych haset, czy otwieraniem podejrzanych zatgcznikéw,

e) przygotowanie do reagowania na incydenty:

— przekazanie zasad rozpoznawania i zglaszania incydentéw bezpieczefistwa zgodnie
z procedurami SZBI w PZK,

— wyjasnienie podstawowych dziatan, jakie pracownicy powinni podejmowaé w przypadku
stwierdzenia incydentu (np. wyciek danych, phishing, zgubienie noénika),
f) wzmocnienie kultury bezpieczenstwa w PZK:
- budowanie postawy odpowiedzialnosci za przetwarzane dane wérdéd wszystkich pracownikéw,

— wskazanie korzysci ptynacych z przestrzegania zasad bezpieczenistwa zaréwno dla jednostki, jak
i samych pracownikéw;



3) Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolen:

a) w podziale na minimum cztery grupy pracownikoéw: kadra zarzgdzajgca, pracownicy dziatu IT,
pracownicy komérki finansowo-ksiegowej i administracyjnej, pozostali pracownicy PZK,

b) zakoriczonych testami wiedzy w podziale na specyfike grup pracownikéw,

c) wlacznym wymiarze nie krotszym niz 28 roboczogodzin.

L. Produkty zaméwienia:

1) Szczegbétowy harmonogram realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w rozdz. Il ust. 1:

format: .pdf oraz .docx,
liczba egzemplarzy papierowych: 2 egzemplarze,

termin przekazania okreslony, w rozdz. 2 ust. 1 pkt 3;

2) Raport z analizy wstepnej i audytu wewnetrznego, o ktorych mowa w rozdz. II ust. 2

format: .pdf oraz .docx,
liczba egzemplarzy papierowych: 2 egzemplarze,

termin przekazania: zgodnie z harmonogramem;

3) Peina dokumentacja SZBI, o ktérej mowa w rozdz. [l ust. 3:

format: .pdf oraz .docx,

dokumentacja powinna by¢ spéjna graficznie, opatrzona logiem PZK i logo wykonawcy w czesci
raportowej,

liczba egzemplarzy papierowych: 3 egzemplarze,

termin przekazania: zgodnie z harmonogramem;

4) Potwierdzenie przeprowadzenia szkoler, o ktérych mowa w rozdz. II ust. 4

format: .pdf,

zawarto§é: lista obecnoéci pracownikéw uczestniczacych w  szkoleniach, raport =z
przeprowadzonego szkolenia (tematyka, agenda, liczba uczestnikéw, czas trwania), arkusze
testéw wiedzy lub raport z quizu online wraz z podsumowaniem wynikéw, potwierdzenie
przeprowadzenia szkolenia podpisane przez wykonawce i przedstawiciela Zamawiajacego, o
ktérym mowa w § 6 ust. 2 Umowy,

liczba egzemplarzy papierowych: 1 egzemplarz,

termin przekazania: niezwlocznie po przeprowadzeniu szkolen, zgodnie z harmonogramem.

5) Uwagi szczegdtowe w zakresie produktéw zamdwienia:

a)

b)

d)

%fﬁf ity of

wszystkie produkty opracowania musza zosta¢ przekazane w wersji papierowej i
elektronicznej w sposéb umozliwiajgcy ich archiwizacje oraz praktyczne wykorzystanie przez
Zamawiajgcego,

wersja elektroniczna powinna by¢ przekazana w postaci jednego archiwum .zip, zawierajacego
pliki w formacie .pdf (wersja ostateczna, podpisana elektronicznie lub skan podpisanej wersji)
oraz .docx (w celu umozliwienia pdzniejszych aktualizacji przez PZK),

wszystkie dokumenty muszg posiada¢ spis tre$ci, numeracje stron i wersjonowanie
dokumentu (np. wersja 1.0, data),

dokumenty w wersji papierowej nalezy przekaza¢ w segregatorach lub oprawionych w sposéb
umozliwiajgcy ich archiwizacje.

DYREKTOR

Justyna Sk, ecka-Nowak 7



Zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego/Umowy

PZK-DA.G.222.55.2025

(miejscowosé, data)

FORMULARZ OFERTY

Powiat Wroclawski

Powiatowy Zaklad Katastralny

we Wroclawiu

ul. Kosciuszki 131

50-440 Wroclaw
NAZWA WYKONAWECY: 1veuureersseerssesesasssessases sasassasess sessss b st ses 8 st sha s S804 E LR EL R SRS S e SR b SE AR F0E S r s e
AQTES WYKOMAWCY: 1evveuieateriaeiasisiems e eaeies s sheses rssasses s sas s sh ses b e b b L bR S0 EEE 08108105 8010288 b
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NP e eeecees s vbe e e s ssssesaeesen srnmnranesesnnreseennnnne s snaes 28 D e ] I I m—

Na podstawie uzyskanego Zapytania ofertowego podejmuje si¢ wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z dobra praktyka, wiedza, obowigzujacymi przepisami oraz nalezytg staranno$cia i sktadam oferte
w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1061) na realizacje zam6wienia dotyczgcego:

,Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji (SZBI)
dla Powiatowego Zakladu Katastralnego we Wroclawiu.”

I. Cena ofertowa catosci przedmiotu zamoéwienia (w PLN):

Brutto .o e e yAL

Powyzsza cena zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia.

II. Termin realizacji calo$ci zaméwienia: do 19 grudnia 2025 r.

I1I. Warunki ptatnosci:
Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
w terminie do 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

IV. Inne istotne warunki wykonania zamoOwienia: ... s

Jednoczesénie:

1. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie z warunkami okres$lonymi w dokumentach Zapytania ofertowego,
w tym z Projektem Umowy i Opisem Przedmiotu Zamoéwienia, i nie wnoszg/simy do nich Zadnych
zastrzezen.

2. O$wiadczamy, Ze pozyskalem/liSmy wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty,
a przedtozona oferta jest zgodna z warunkami okre$lonymi w dokumentach Zapytania ofertowego.



3. Do niniejszego Formularza oferty zatgczam/y:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEiDG), jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

2) o$wiadczenie dot. przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego);

3) o$wiadczenie w zakresie wskazania Naczelnika Urzedu Skarbowego wiasciwego dla Wykonawcy
(Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego);

4) o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie dysponowania zasobami osobowymi, ktére wykonajg przedmiot
zamoéwienia (Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego);

5) kopie (skan) certyfikatéw wymaganych w Zapytaniu ofertowym przez Zamawiajgcego.

(pieczgtka Wykonawcy) (czytelny podpis Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego
PZK-DA.G.222.55.2025

UMOWA Nr .... /2025

zawarta we Wroctawiu w dniu zlozenia przez Strony ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego
pomiedzy:

Powiatem Wroclawskim - Powiatowym Zakladem Katastralnym we Wroctawiu

z siedzibg przy ul. T. Ko$ciuszki 131, 50-440 Wroctaw, NIP - 8971647961, BDO - 000519885,

reprezentowanym przez: Dyrektora - Panig Justyne Skrzynecks - Nowak,
zwanym dalej Zamawiajacym,

a:

Z51edzibg przy tl. aawanarsmsie s
REGON = ..ot ,NIP - e
rEPreZeNtOWAaNg PIZEZ: wvuerniesssussssmsesssssssssssnans
zwanym dalej Wykonawca.

Niniejsza Umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. 2024 r. poz. 1320 ze zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 cytowanej ustawy oraz z
zastosowaniem przepiséw Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowigzujgcego w Powiatowym
Zakladzie Katastralnym we Wroctawiu.

§1
1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania:
Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI)
dla Powiatowego Zakladu Katastralnego we Wroclawiu.

2. Szczegblowy zakres prac zwiagzany z realizacjg ustugi, o ktérej mowa w ust. 1, zostal zawarty w Opisie
Przedmiotu Zaméwienia - Zatgcznik nr 1, ktéry wraz z ofertg Wykonawcy - Zatacznik nr 2 i Wykazem os6b -
Zatacznik nr 3, stanowi integralng czes¢ Umowy.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi bedgcej przedmiotem zaméwienia w terminie do dnia
19 grudnia 2025 .

§3
1. Wynagrodzenie za wykonanie zaméwienia, o ktérym mowa w § 1 wynosi:
........................... zt netto
+VAT..... 1 o SR zk,
czylitgczniebrutto.................coinat zt (stownie: ... zt 00/100).

2. Kwota okreslona w ust. 1 jest ceng ryczattows i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia,
o ktérym mowa w § 1.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty , zwigzane z realizacjg zamdwienia.
4. Podstawg wystawienia faktury VAT bedzie protokét odbioru podpisany przez obie strony.
5. Fakture VAT nalezy wystawi¢ na:
Nabywca: Powiat Wroctawski, ul. Tadeusza Ko$ciuszki 131, 50-440 Wroctaw, NIP: 8971647961
Odbiorca: Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.



6. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w terminie
do 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

7. Datg zaptaty faktury VAT bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

8. Numer rachunku rozliczeniowego wskazany w fakturze VAT wystawionej w ramach Umowy, nalezy do
Wykonawcy i jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie z rozdz. 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1646 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT oraz znajduje sie w
wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug (t. j. Dz. U.z 2025 r. poz. 775).

9. Rozliczenie ptatnosci wynikajgcej z Umowy nastapi z uwzglednieniem mechanizmu podzielonej platnoéci.

10.Wykonawca zlozy oéwiadczenie w zakresie wiasciwoéci urzedu skarbowego, w ktérym Wykonawca
dokonuje rozliczen.

§4

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w nastepujacych przypadkach i wysoko$ciach:

1

2)

3)

4)

5)

za zwloke w wykonaniu ktéregokolwiek z etapéw realizacji przedmiotu Umowy okreslonych w
harmonogramie, o ktérym mowa w rozdz. I ust. 1 OPZ - w wysokoéci 0,2% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien zwloki, liczac od dnia nastepujacego po uplywie
terminu realizacji etapu, nie wiecej jednak niz 15% wynagrodzenia brutto;

za zwloke w usunigciu stwierdzonych przez Zamawiajgcego wad lub brakéw w dokumentacji - w
wysokos$ci 0,2% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzief zwtoki,
liczac od dnia wyznaczonego przez Zamawiajacego na usuniecie wad lub brakéw; nie wiecej jednak
niz 10% wynagrodzenia brutto;

za odstapienie od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 3 ust. 1;

za naruszenie obowigzku zachowania poufno$ci w zakresie powierzonych danych i informacji
Zamawiajgcego - w wysokosci 5 000,00 zt (stownie: pie¢ tysiecy ztotych) za kazde naruszenie;
w przypadku nieskutecznego przeniesienia autorskich praw majatkowych do opracowane;j

dokumentacji w zakresie okre$lonym w § 7 - w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego
w§3ust. 1;

2. Kary umowne podlegaja zsumowaniu.

3. Zaptata kar umownych nie wylacza prawa Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogélnych, jezeli szkoda przewyzsza wysoko§é zastrzezonych kar umownych.

4. Kary umowne beda potrgcane przez Zamawiajacego z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgodg, lub dochodzone na drodze sadowej, jesli potracenie nie bedzie mozliwe.

5. Zamawiajgcy zobowigzany jest do poinformowania Wykonawcy o naliczeniu kary umownej w terminie 14
dni od daty zaistnienia podstawy do naliczenia kary lub jej ujawnienia.

§5

1. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od Umowy, gdy:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajgcego, okreslajacego termin
usunigcia stwierdzonych naruszen, nie wykonuje Umowy zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia lub w inny razacy sposéb zaniedbuje lub narusza zohowiazania umowne;

w wyniku wszczgtego postepowania egzekucyjnego nastgpilo zajecie majatku Wykonawcy lub
znacznej jego czesci;

Wykonawca przystapit do likwidacji swojego przedsigbiorstwa, z wyjatkiem likwidacji
przeprowadzanej w celu przeksztatcenia lub restrukturyzacji;

Wykonawca powierzyt wykonanie Umowy lub jej czeéci stronie trzeciej, bez zgody Zamawiajgcego
wyrazonej w formie pisemne;j.



2. Odstapienie od Umowy moze nastapi¢ wytacznie w formie pisemnej i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

3. O$wiadczenie o odstapieniu Strona moze zlozy¢ nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia powzigcia
informacji o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w ust. 1.

4, 7adne z postanowiefl niniejszego paragrafu nie wyklucza uprawnienia Zamawiajgcego do odstgpienia na
podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa.

§6
1. Osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiajacego za:

- koordynacje realizacji Umowy - jest p. Maciej Tobjasz - tel. kontaktowy 71372 40 08; adres poczty
elektronicznej (e-mail) szbi@katasterwroc.pl,

- koordynacje w zakresie ochrony danych osobowych jest p. Edyta Wasicka-Pawlus - tel. kontaktowy
71 372 40 96; adres poczty elektronicznej (e-mail) szbi@katasterwroc.pl w porozumieniu z I0D p. Matgorzata
Czartoryska,,

- koordynacje w zakresie ochrony danych z obszaru finansowo-ksiegowego jest p. Gabriela Sobolewska - tel.
kontaktowy 71 345 99 42; adres poczty elektronicznej (e-mail) szbi@katasterwroc.pl, w porozumieniu z 10D
p. Malgorzatg Czartoryska,

- koordynacje w zakresie infrastruktury IT sa p. Dominik Cichor i p. Piotr Karcz - tel. kontaktowy 71 345 99
34 lub 71 712 34 99; adres poczty elektronicznej (e-mail) szbi@katasterwroc.pl.

2. Osobg upowazniong do akceptacji harmonogramu, o ktérym mowa w rozdz. 2 ust. 1 OPZ, podpisania
potwierdzenia przeprowadzenia szkolenia, o ktorym mowa w rozdz. III pkt 4 tiret drugie oraz podpisania
protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 3 ust. 4, ze strony Zamawiajgcego sg p. Maciej Tobjasz lub
p. Magdalena Zawadzka - tel. kontaktowy 71372 40 08; adres poczty elektronicznej (e-mail)
szbi@katasterwroc.pl.

3. Osobg odpowiedzialng za nadzorowanie realizacji Umowy oraz podpisanie protokotu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 4 ze strony WyKonawcy jJESt: e~ t€l. kontaktowy
.; adres poczty elektronicznej (e- mallJ

§7
1. Wykonawca oéwiadcza, ze przystugiwaé mu bedg peine autorskie prawa majgtkowe oraz prawa do
rozporzadzania i korzystania z utworéw stanowigcych dokumentacje Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem
Informacji (SZBI) opracowana w ramach niniejszej Umowy.
2. Z chwila odbioru przedmiotu Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wszelkie autorskie prawa
majatkowe do dokumentacji SZBI oraz prawa do wykonywania praw zaleznych, bez ograniczeri czasowych i
terytorialnych, na nastepujacych polach eksploataciji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie dowolng technikg egzemplarzy
dokumentacji, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows;

2) wprowadzanie do obrotu, najem, uzyczenie oryginatu albo egzemplarzy;

3) wprowadzanie do pamieci komputera oraz do sieci komputerowych, w tym do sieci Internet
lub intranet Zamawiajacego;

4) publiczne udostepnianie dokumentacji w taki sposéb, aby kazdy mégl mie¢ do niej dostep
w miejscu i czasie przez siebie wybranym;

5) wykorzystywanie w catoéci lub cze$ci w dzialalnosci biezacej Zamawiajgcego, w tym
w zwigzku z wykonywaniem zadan publicznych;

6) prawo do modyfikacji, aktualizacji, rozbudowy oraz wykorzystania fragmentéw dokumentacji
w innych projektach oraz do tworzenia opracowan, streszczen i adaptacji.



3. Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w § 3 ust. 1 obejmuje pelne przeniesienie autorskich praw
majgtkowych oraz praw do wykonywania praw zaleznych na wskazanych polach eksploatacji,
a Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu zadne dodatkowe roszczenia finansowe.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do niewykonywania autorskich praw osobistych w sposéb, ktéry mégthy
ogranicza¢ Zamawiajgcego w korzystaniu z dokumentacji SZBI, w szczegdlnosci zobowiagzuje sie do
niewnoszenia sprzeciwu wobec dokonywania przez Zamawiajacego zmian w dokumentacji lub jej adaptacji do
potrzeb organizacyjnych i upowaznia Zamawiajgcego do ich wykonywania.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze dokumentacja SZBI nie bedzie naruszat praw oséb trzecich, oraz zwalnia
Zamawiajgcego z odpowiedzialno$ci z tytutu jakichkolwiek roszczed oséb trzecich wynikajacych
z korzystania z dokumentacji zgodnie z przeznaczeniem, zobowigzujac sie do pokrycia ewentualnych kosztéw
zwigzanych z roszczeniami oséb trzecich.

6. W przypadku, gdy do realizacji dokumentacji SZBI Wykonawca wykorzysta utwory os6b trzecich,
zobowigzuje sig¢ do zapewnienia Zamawiajacemu nieodptatnej licencji niewylacznej, nieograniczonej czasowo
i terytorialnie na polach eksploatacji wskazanych w ust. 2 oraz dostarczenia Zamawiajgcemu stosownych
o$wiadczeti tych oséb lub kopii licencji potwierdzajacych prawo Wykonawcy do dysponowania utworami na
warunkach umozliwiajgcych realizacjg niniejszej Umowy oraz zobowigzanie do niewypowiadania licencji.

7. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do zlozenia dodatkowych o$wiadczen
potwierdzajacych przeniesienie praw autorskich oraz praw zaleznych na rzecz Zamawiajacego zgodnie
z treScig niniejszej Umowy.

§8
1. Zamawiajgcy jako administrator danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w trybie
art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w zakresie niezbednym do wykonania
Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami okreslonego
w ust. 1 rozporzadzenia i wytacznie w celu realizacji Umowy.

3. Wykonawca moze przetwarzac jedynie takie kategorie danych osobowych (zakres przetwarzania danych),
ktére sg niezbedne do realizacji Umowy.

4. Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego dokonywac dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim (podpowierzenie). Wykonawca za dzialania i
zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada
jak za whasne.

5. W kwestii ochrony danych osobowych Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) zastosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzania
danych osobowych, a w szczegélnoéci zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z  naruszeniem
przepisdw o ochronie danych osobowych, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub Zniszczeniem;

2) zapewnia, ze osoby majace dostep do powierzonych, w ramach niniejszej Umowy, danych osobowych
s3 upowaznione oraz s3 zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy (réwniez po ustaniu Umowy);

3) przedstawienia listy 0s6b wykonujgcych czynnoéci w zakresie przetwarzania danych udostepnionych
przez Zamawiajgcego w celu realizacji Umowy.

6. W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepiséw rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1,
w zakresie przetwarzania danych osobowych, w nastepstwie czego Zamawiajacy - jako administrator
danych osobowych zostanie zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyplaty
odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepisow karg grzywny, Wykonawca zobowiazuje sie
pokry¢ w cato$ci poniesione z tego tytutu przez Zamawiajacego szkody.



§9

. Wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przez Wykonawce w zwiazku z wykonywaniem Umowy beda
traktowane jako poufne. Wykonawce zobowiazuje sig¢ do zachowania ich w tajemnicy bez ograniczenia
w czasie. Wykonawca jest zobowigzany do kontroli przestrzegania zobowigzania do zachowania w
tajemnicy tych informacji przez wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawce.

. Do informacji poufnych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza sie:
1) informacji powszechnie dostepnych i informacji publicznych,
2) informacji opracowanych przez lub bedacych w posiadaniu Wykonawcy przed zawarciem Umowy, o

ile na mocy wczesniejszych porozumien lub uméw zawartych przez Wykonawce nie zostaty one
okreélone, jako zastrzezone lub poufne badz tajne lub Scisle tajne,

3) informacji uzyskanych przez Wykonawce w zwigzku z pracami realizowanymi dla innych klientéw, o
ile na mocy wczeéniejszych porozumieri lub uméw zawartych przez Wykonawce nie zostaly one
okreslone, jako zastrzezone lub poufne badz tajne lub Scisle tajne.

. Zastrzezenie tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji, ktérych ujawnienie jest wymagane
przepisami obowiazujgcego prawa, orzeczeniami sadu lub organu wiadzy publicznej.

§10

. W celu prawidtowego wykonania Umowy Wykonawca powierza Zamawiajacemu przetwarzanie danych
osobowych w zakresie imienia i nazwiska oraz danych kontaktowych os6b reprezentujgcych Wykonawce
i realizujacych zaméwienie.

. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania powyzej opisanych danych osobowych w celu
realizacji niniejszej Umowy oraz o$§wiadcza, ze jest upowazniony do ich przetwarzania w tym zakresie.

. Zamawiajacy zobowiazuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych z zachowaniem
przepiséw rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 niniejszej Umowy.

. Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych, ktorych
dowiedziat sie w czasie realizacji zadania, jak réwniez po wygasnieciu Umowy z jakiejkolwiek przyczyny,
bez ograniczenia w czasie.

. Informacjami poufnymi wg ust. 4 sa wszystkie informacje i dokumenty uzyskane w zwiazku
z wykonywaniem Umowy przez Zamawiajacego, co do ktérych ze wzgledu na szczegdlne rozwigzania
techniczne, know-how Wykonawcy lub dane finansowe Wykonawcy podjat odpowiednie $rodki ochronne
i zastrzegt ich ochrone jako tajemnice przedsiebiorstwa wg art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwier publicznych (Dz. U.z 2024 r. poz. 1320).

Do informacji poufnych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza sig:
1) informacji powszechnie dostepnych i informacji publicznych;

2) informacji opracowanych przez lub bedacych w posiadaniu Zamawiajgcego przed zawarciem
Umowy, o ile na mocy wczeéniejszych porozumien lub uméw zawartych przez Wykonawce nie
zostaty one okreslone, jako tajemnica przedsigbiorstwa.

. Zastrzezenie tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 4 i 5 nie dotyczy informacji, ktérych ujawnienie jest
wymagane przepisami obowigzujgcego prawa, orzeczeniami sadu lub organu wiadzy publicznej.

. Zamawiajacy zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materialéw i dokumentéw objetych
ochrona jako tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawcy.

§11

. Wszelkie zmiany i uzupelnienia zawartej Umowy moga by¢ dokonywane w formie pisemnej lub
elektronicznej pod rygorem niewazno$ci w formie aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli
obu Stron.



2. Wszelkie oéwiadczenia Stron zwigzane z Umowa i jej wykonaniem beda kierowane w formie pisemnej za
pomoca operatora pocztowego na adresy Stron Umowy lub elektronicznie na adresy poczty elektronicznej
(e-mail) wskazane w § 6 niniejszej Umowy.

3. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy lub powstajace w zwigzku z Umowa beda rozstrzygane
przez sad powszechny wiaéciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§12

1. Umowe sporzadzono w formie elektronicznej w postaci pliku w formacie pdf. Oéwiadczenie woli kazdej ze
stron jest wyrazone w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Za date umowy uznaje sie dzief ztozenia podpisu przez druga ze Stron. Umowa obowiazuje z dniem jej
podpisania przez obie Strony.

3. Integralng cze$¢ Umowy stanowig:
1) Opis Przedmiotu Zaméwienia - Zatgcznik nr 1;
2) Oferta Wykonawcy z dnia ....... 2025 r. - Zalacznik nr 2;

3) Wykaz oséb realizujacych zadania okre$lone w rozdz. 2 ust. 2 pkt 3 i ust. 3 pkt 3, zgodnie ze
ztozonym Os$wiadczeniem w zakresie dysponowania zasobami osobowymi, ktore wykonajqg
przedmiot zaméwienia (audytor/-rzy i specjalista ds. ochrony danych osobowych) z podaniem
informacji o posiadanych certyfikatach - Zatacznik nr 3.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 4
do Zapytania ofertowego
PZK-DA.G.222.55.2025

OSWIADCZENIE

Jako WYKONAWECa: e st ssvssr s (1Q1€ZY  podaé  nazwe  Wykonawcy)
ubiegajgcy sie o zaméwienie publiczne:

»,Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
(SZBI) dla Powiatowego Zakiadu Katastralnego we Wroctawiu.”

oéwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514), zwanej dalej ,ustawa o
przeciwdziataniu”.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdzialaniu z postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18
maja 2006 r. dotyczgcego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjs na Biatorusi
i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z péZn. zm.),
zwanego dalej ,rozporzadzeniem 765/2006” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie Srodkéw ograniczajqcych w odniesieniu do dziatai podwaZajgcych integralnosé
terytorialng, suwerennos$c i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6,
z pézn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 269/2014” albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o przeciwdziataniu;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziafaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014” albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu;

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesénia
1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120} jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu.

Lista osob i podmiotéw (lista), wobec ktorych sg stosowane $rodki, o ktérych mowa powyzej, jest prowadzona
przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych i publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci wskazanych powyzZej, z zastrzezeniem, ze okres ten nie
rozpoczyna sie wczeéniej niz po 30 kwietnia 2022 r.

(data i podpis Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



Zalacznik nr 5
do Zapytania ofertowego
PZK-DA.G.222.55.2025

OSWIADCZENIE
w zakresie wskazania Naczelnika Urzedu Skarbowego wiasciwego dla Wykonawcy

Ja, nizej podpisany(a),

.................................. HE R A E R AR RN HE RN R AN ERE N ET R EE I RS RN B R NN B R R AR NN E R R A RN RN U NN NN NN RN N RN RPN AR R SR TE NRREREy

(imie i nazwisko)

upowazniony(a) do jednoosobowego dziatania w imieniu

" (vetna nazwa Wykonawey)
o nadanym numerze NIP ..........cevviivviinincnnninnnnn (dalej: Wykonaweca),

niniejszym o$wiadczam, ze dla Wykonawcy wiasciwy jest Naczelnik

LR L R L R T T T T TR T T T

(nazwa urzedu skarbowego)

B R RN A N AR R R R R R R E NN ERE AR N NN T N ER AR

(adres, migjscowosc)

W imieniu Wykonawcy

(czytelny podpis i pieczec)

Informujemy, Ze administratorem danych osobowych zbieranych przy pomocy tego o§wiadczenia jest Powiatowy Zaktad Katastralny
we Wroctawiu z siedzibg przy ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw. Dane osobowe sa zbierane w celu podjecia wszelkich
niezbednych $rodkéw dla rzetelnego rozliczenia podatku. Poza podmiotami uprawnionymi na podstawie przepiséw prawa zbierane
dan osobowe nie beda udostepniane. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do treéci oraz poprawiania swoich
danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne w powyzej wskazanym celu.



Zalacznik nr 6
do Zapytania ofertowego
PZK-DA.G.222.55.2025

OSWIADCZENIE
w zaKresie dysponowania zasobami osobowymi, ktére wykonaja przedmiot zaméwienia

Jako Wykonaweca:

(nalezy podaé nazwe Wykanawcy)
ubiegajacy sie o zaméwienie publiczne:

~Opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji
(SZBI) dla Powiatowego Zakladu Katastralnego we Wroctawiu.”

o$wiadczam, ze dysponuje zasobami osobowymi umozliwiajacymi realizacje zamdéwienia, w tym:

1) co najmniej jednym specjalistg posiadajacym certyfikaty okreslone w rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji
z dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatow uprawniajqcych do przeprowadzenia audytu
(Dz.U.z 2018 r. poz. 1999), uprawniajgce do przeprowadzania audytu w rozumieniu art. 15 ustawy z dnia
5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa (Dz. U.z 2024 r. poz. 1077), w tym:

a) certyfikat audytora wiodgcego systemu zarzadzania bezpieczefistwem informacji wedtug normy
PN-EN ISO/IEC 27001,

b) certyfikat audytora wiodgcego systemu zarzadzania ciggto$cia dziatania PN-EN IS0 22301;

2) co najmniej jednym specjalista ds. ochrony danych osobowych (inspektor ochrony danych lub osoba
z dodwiadczeniem w realizacji projektéw zgodnych z RODO), z co najmniej z dwuletnim do$wiadczeniem
zawodowym w zakresie bezpieczefistwa informacji i ochrony danych osobowych.

(data i podpis Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



