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50-440 Wroctaw (1)

Zarzadzenie Nr 11/2025
Dyrektora Powiatowego Zakladu Katastralnego we Wroctawiu
z dnia 19 sierpnia 2025 1.

w sprawie powotania Zespotu ds. wdrozenia EZD w Powiatowym Zaktadzie Katastralnym
we Wroclawiu

Na podstawie § 17 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Zaktadu Katastralnego we
Wroctawiu stanowiqgcego zatqcznik do uchwaly Nr 245/2024 Zarzqdu Powiatu Wroctawskiego z
dnia 10 grudnia 2024 r., zarzqdza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotluje sie Zespét ds. wdrozenia EZD w Powiatowym Zakladzie Katastralnym we
Wroctawiu w sktad ktérego wchodzi Komitet sterujacy oraz koordynatorzy dziatowi.
2. W sktad Komitetu sterujacego wchodza:
1) Przewodniczy Komitetu - Justyna Skrzynecka-Nowak - Dyrektor,
2) Zastepca Przewodniczgcego Komitetu - Edyta Wasicka-Pawlus - Kierownik Dziatu
Administracyjnego,
3) Cztonkowie:
a) Maciej Tobjasz - Zastepca Dyrektora I,
b) Magdalena Zawadzka - Zastepca Dyrektora I,
c) Gabriela Sobolewska - Gtéwny Ksiegowy,
d) Dominik Cichof - Administrator Systeméw Komputerowych,
e) Piotr Karcz - Administrator Systeméw Komputerowych.

3. Liste koordynatoréw dziatowych stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Do zadan Komitetu sterujgcego nalezy wykonywanie czynnosci zwigzanych
z wprowadzeniem, utrzymaniem i rozwojem systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentami w Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu, w tym w szczegélnosci:
1) opracowanie harmonogramu wdrozenia EZD;
2) opracowywanie i aktualizowanie niezbednej dokumentacji, w tym zasad, procedur oraz
schematéw obiegu dokumentow;
3) opracowanie programu szkoleri dla pracownikéw Powiatowego Zaktadu Katastralnego
we Wroctawiu z zakresu funkcjonalnosci systemu EZD;
4) koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentami;
5) nadzorowanie i monitorowanie dziatania systemu elektronicznego zarzgdzania
dokumentami;
6) podejmowanie innych koniecznych dziatan usprawniajgcych  elektroniczne
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.
2. Przewodniczgcy Komitetu lub wyznaczeni przez niego cztonkowie reprezentujg Powiatowy
Zaklad Katastralny we Wroctawiu w kontaktach z jednostkami badZ innymi podmiotami
zewnetrznymi w sprawach zwigzanych zwdrozeniem elektronicznego zarzadzania
dokumentami.

§ 3. 1. Pracami Komitetu sterujgcego kieruje Przewodniczacy Komitetu, do zadan ktérego nalezy
w szczegblnosci:
1) planowanie, organizowanie i kierowanie pracami Komitetu, w tym zwolywanie jego
posiedzen;
2) podejmowanie ostatecznych rozstrzygnie¢ w zakresie podejmowanych przez Komitet
ustalen.



2. W posiedzeniach Komitetu sterujgcego moga braé udzial osoby niebedgce cztonkami
Komitetu, zapraszane przez Przewodniczgcego Komitetu.

3. Podczas nieobecnosci Przewodniczgcego Komitetu, lub w przypadku czasowej niemoznosci
wykonywania przez niego obowigzkéw, czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, wykonuje
Zastepca Przewodniczacego.

§ 4. Do zadan koordynatoréw wydziatowych nalezy wsparcie przy wdrazaniu oraz biezacym
funkcjonowaniu systemu elektronicznego zarzgdzania dokumentami w ramach swoich komérek
organizacyjnych, w szczegdlnosci przez:
1) wspolprace z Komitetem sterujgcym w zakresie potrzebnym do prawidlowego dziatania
systemu EZD;
2) testowanie kolejnych wersji systemu EZD z uwzglednieniem charakterystyki spraw
prowadzonych w komdrkach organizacyjnych;
3) prowadzenie szkolen dla pracownikéw komoérek oraz udzielanie biezgcych porad
w zaleznosci od zgtaszanych przez nich potrzeb;
4) opracowywanie propozycji nowych funkcjonalnosci i modyfikacji systemu EZD
i zglaszanie ich do Komitetu sterujgcego.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatlu Administracyjnego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik

Dzigtu Administracyjnego
L‘fﬁ;ta Wasicka-Pawlus
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 11/2025

Dyrektora Powiatowego Zakladu Katastralnego we Wroctawiu

z dnia 19 sierpnia 2025,

Lista koordynatoréw dziatowych:

Lp. Komoérka organizacyjna Koordynatorzy
Anida Bohdanowicz

1. Pracownia Ewidencji Gruntéw i Budynkow Katarzyna Bera
Paulina Michalczyk
Sabina Szmyt

2. Pracownia Obstugi Baz Danych Joanna Janiczak
Anna Mielnik
Jacek Taton

3. Pracownia Obstugi Materiatléw Zasobu
Agnieszka Kempa
Matgorzata Gorgon

4. Dziat Weryfikacji
Marta Brytka
Renata Krasel

5. Pracownia Systemoéw Informacji Przestrzennej
Monika Oleksy

6. Dzial Narad Koordynacyjnych Piotr Sajdak

Dziat Administracyjny Karolina Tobiasz

Natalia Krdl

8. Dziat Finansowo- Ksiegowy
Patrycja Ogietto

g9, Dziat Orzecznictwa Olga Luczynska




