PZK-D.110.7.2025

Dyrektor Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na jedno stanowisko urzednicze

REFERENT / STARSZY REFERENT / MLODSZY GEODETA / GEODETA/ STARSZY GEODETA
(w zaleznosci od kwalifikacji)

w Pracowni Ewidencji Gruntéw i Budynkéw

Miejsce wykonywania pracy:

Powiatowy Zaktad Katastralny we Wroctawiu
ul. T. KoSciuszki 131, 50-440 Wroctaw

Wymiar czasu pracy:

1 etat-

pelny wymiar czasu pracy.

1. Wymagania kwalifikacyjne:

1) niezbedne:

a)

b)
<)
d)
e)

g)

h)

wyksztatcenie:

- wyzsze geodezyjne I lub Il stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym

lub

- J$rednie geodezyjne,

obywatelstwo polskie,

peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ organizacji pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

znajomo$é przepiséw prawa w zakresie niezbednym do wykonywania zadani na w/w stanowiskuy,
w szczegolnosci ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne | kartograficzne wraz z przepisami
wykonawczymi, w tym m.in. rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca
2021 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw,

znajomos$¢ przepiséw organizacyjnych, w tym Statutu Powiatowego Zaktadu Katastralnego we
Wroctawiu oraz Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu,
umiejetno$¢ biegtej obstugi komputera, w tym systemu Windows oraz pakietu biurowego Microsoft
Office;

2) dodatkowe:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

uprawnienia zawodowe w zakresach okreslonych w art. 43 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne,

doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z aktualizacjg, udostepnianiem informacji
z ewidencji gruntéw i budynkow,

znajomo$c¢ aplikacji TurboEWID - komponentu systemu PZGiK EWID 2007,

umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy wtasnej oraz pracy w zespole,

odpornoéé na stres, doktadno$¢, odpowiedzialno$é, sumiennosé.

doswiadczenie w pracy na stanowisku urzedniczym w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych
ewidencji gruntéw i budynkow oraz obstugi interesanta.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)

<)

d)

przyjmowanie i obstuga wnioskéw na udostepnienie informacji zawartych w operacie ewidencyjnym,
przygotowanie wypiséw, wyryséw, kopii dokumentéw uzasadniajacych wpisy do bazy danych operatu
ewidencyjnego, plikéw komputerowych sformatowanych zgodnie z obowigzujacym standardem
wymiany danych ewidencyjnych,

rejestracja w systemie PZGiK dokumentéw stanowigcych podstawe aktualizacji informacji zawartych
w ewidencji gruntéw i budynkdw,

aktualizacja baz danych EGiB i RCN,



e) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na pisma,
f) ewidencjonowanie i przetwarzanie (skanowanie) dokumentéw uzasadniajgcych wpisy do baz danych
EGiB i RCN.

3. Informacja o warunkach pracy:

a) praca biurowa w siedzibie jednostki,

b) budynek i ciagi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajgcej poruszanie sie¢ wézkiem inwalidzkim,

c) pomieszczenia pracowni rozlokowane sg w pokojach znajdujgcych sie¢ na III pietrze budynku
wyposazonego w windy,

d) praca przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie, przy naturalnym i sztucznym o$wietleniuy,

e) na stanowisku nie wystepujg czynniki szkodliwe, czynnosci wykonywane sa w pozycji siedzacej, ale
istnieje koniecznos¢ przemieszczania sig pomiedzy pomieszczeniami jednostki.

4, Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

a) list motywacyjny po$wiadczony witasnorecznym podpisem,

b) kwestionariusz osobowy - do pobrania ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu http://pzk.ibip.wroc.pl/public/?id=88447

c) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie oraz dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje,

d) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e) oswiadczenie kandydata o peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych,

f) oéwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

g) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych odbyty staz (w przypadku
pozostawania w stosunku pracy za§wiadczenie o zatrudnieniu),

h) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji - druk o$wiadczenia do pobrania ze
strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
http://pzk.ibip.wroc.pl/public/?id=88447,

i) kserokopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosci w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzysta¢ z uprawniefi, o ktérych mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych (t. j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1135).

Os$wiadczenia wymienione powyzej musza by¢ opatrzone wiasnorgcznym podpisem.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski na koszt wiasny kandydata.

W celu usprawnienia procesu naboru prosze o podanie danych kontaktowych: nr telefonu lub adres e-mail,
ktérych podanie jest dobrowolne.

5. Termin i miejsce sktadania dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobi$cie w Sekretariacie - pokdj nr 316 (III pietro)
Powiatowego Zakiadu Katastralnego we Wroctawiu przy ul. Tadeusza Kosciuszki 131 lub przesta¢ poczta na
adres Powiatowego Zakiadu Katastralnego we Wroctawiu, ul. Tadeusza KoSciuszki 131, 50-440 Wroctaw
dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko w Pracowni Ewidencji Gruntéw i Budynkow
w terminie do dnia 8 grudnia 2025 r. do godz. 12:00.

w formie papierowej lub w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego podpisem: kwalifikowanym,
osobistym lub profilem zaufanym.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyng do Powiatowego Zakitadu Katastralnego we Wroctawiu po wyzej
wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Decyduje data faktycznego wplywu oferty, a nie data nadania.



Po zakonczeniu procesu naboru dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Powiatowym
Zakladzie Katastralnym we Wroctawiu zostang dotaczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych
kandydatéw zebrane w procesie naboru beda przechowywane przez okres 3 miesiecy od dnia zakonczenia
naboru tj. od daty zamieszczenia wynikdw naboru. Na pisemny wniosek kandydata dokumenty mogg zostaé
odebrane osobiscie przed uptywem w/w terminu. Po uptywie 3 miesiecy dokumenty podlegaja brakowaniu.

6. Postepowanie kwalifikacyjne.

W okresie do 5 dni od uptywu terminu sktadania ofert kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru na
podstawie analizy ztozonych dokumentéw i o$wiadczen zostang powiadomieni telefonicznie lub droga
elektroniczng o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej. W ramach rozmowy kwalifikacyjnej mozliwe jest
przeprowadzenie pisemnego testu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu (III pietro).

7. Informacje dodatkowe.

1) Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Powiatowym Zakladzie Katastralnym we Wroctawiu
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oso6b
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 % . Pierwszeristwo w zatrudnieniu bedzie przystugiwato osobie
niepetnosprawnej, o ile zostanie ona wskazana w gronie nie wiecej niz pieciu najlepszych kandydatéw
spetniajacych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu wymagania dodatkowe.

2) Informacje w zakresie przetwarzania danych osobowych:

Administrator danych osobowych - Powiatowy Zaklad Katastralny we Wroctawiu
ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroclaw, tel. 71 372 40 08, e-mail: pzk@kataster.wroc.pl

Inspektor Ochrony Danych Osobowych - Pani Matgorzata Czartoryska, tel. 519 375 959, e-mail:
rodo@Kkataster.wroc.pl

Cel przetwarzania danych osobowych jest zwigzany z naborem i w celu zatrudnienia.

Dane osobowe nie sa udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji narodowe;j.

Osoba, ktérej dane osobowe dotycza, ma prawo do:

- zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia
danych (jezeli przepisy prawa przewiduja taka mozliwos¢),

- cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé
Z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (jezeli
przepisy prawa przewidujg taka mozliwosc¢),

- wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze przetwarzanie
jej danych narusza przepisy prawa o ochronie danych osobowych.

3) Dane kontaktowe w sprawie naboru: tel. 71 372 40 08, pzk@Kkataster.wroc.pl

Wroctaw, dnia 25 listopada 2025 r.

lustyna Skrzyderka-Nowak



