Zarzadzenie nr 1/2009

Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego we Wroctawiu
z dnia 19 stycznia 2009 .
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro w
Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu.

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zamoéwieri publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro w
Powiatowym Zaktadzie Katastralnym we Wroctawiu zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie kierownikowi dziatu ds.
ogolno-administracyjnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuija :
1. Wszyscy kierownicy komérek organizacyjnych.
2. Informatyk-administrator sieci.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/2009
z dnia 19.01.2009 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro w
Powiatowym Zakladzie Katastralnym we Wroctawiu.

§ 1.1. Okreslenie przedmiotu zamédwienia powinno odpowiadaé zadaniu
opisanemu w planie finansowym Powiatowego Zaktadu Katastralnego we
Wroctawiu i miescic¢ sie w kwocie zaplanowane] na jego realizacje.

2. Warto$¢ kazdorazowego zamowienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz
art. 33 - 34 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 2 tygodnie a w
przypadku robét budowlanych nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ziozenie
wniosku, o ktérym mowa w § 2.

§ 2.1. Procedure wydatkowania nieobjetych przepisami ustawy- Prawo zamoéwien
publicznych zamoéwien o wartosci netto powyzej 3.000 zt a nie przekraczajace
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty netto 14.000 euro rozpoczyna sie od
ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1
niniejszego zarzadzenia.

2. Do ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia uprawnieni sg kierownicy
komorek organizacyjnych.

§ 3.1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogow z

§ 1. pkt 1 niniejszego regulaminu przez Gt Ksiegowego.

2. Zatwierdzony przez Dyrektora wniosek =zostaje skierowany do dziatu ds.
ogolno-administracyjnych celem przeprowadzenia postepowania majgcego
wytoni¢ wykonawce zamowienia.

3. Dziat ds. ogolno-administracyjnych przeprowadza rozeznanie rynku majgace na
celu wytonienie wykonawcy zamoéwienia, spetniajgcego mozliwie w najszerszym
stopniu  wymagania opisane we wniosku o udzielenie zaméwienia, w
szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za przedmiot zamdwienia.
4. Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi
nastepowa¢ w sposOb celowy ,zasadny i gospodarny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

5. Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga byc¢ kierowane
faksem lub mailem a w przypadku zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej 5.000
zt takze telefonicznie.

6. W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert faksem lub mailem, zatacza
sie je do protokotu zamowienia.

7. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmnigj trzech wykonawcow, chyba, ze
wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§ 4.1. Zamowien udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng Iub
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w
wniosku o udzielenie zamowienia.



3. Dziat ds. ogoélno-administracyjnych sporzadza kazdorazowo protokot
zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Protokdt zamowienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie kierownikowi
jednostki celem zatwierdzenia i podpisania umowy (zatacznik nr 3) jesli jest
wymagana z wybranym wykonawca.

5. Spisanie umowy jest wymagane przy robotach budowlanych oraz jesli kwota
zamowienia przekracza 5000 zt przy zamawianiu ustug. bt x |

§ 5. Umowe w sprawie zamoéwien publicznych, ktérych warto$é¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro zawiera sie na podstawie
wzoru okreslonego w zataczniku do niniejszego zarzadzenia, chyba ze specyfika
przedmiotu zamowienia wymaga odmiennych postanowien.

§ 6. Dziat ds. OgoIno-Administracyjnych prowadzi rejestr zaméwieri publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000
euro, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.




Zalacznik nr 1
do regulaminu

(wnioskodawca)
Wroctaw,dnia ..........

WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga O

3. Przedmiot zaméwienia zostat zaplanowany w planie finansowym.
4. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamoéwienia

WYNosi ......
5. Wartos¢ zaméwienia wg zatgczonej kalkulacji (kosztorysu):
........................................................................... PLN
........................................................................... EURO
6. Inne wymagania zamawiajgcego: termin wykonania zamoéwienia:............... !
okres gwarancji ............ , (przyktadowe)
Zataczniki:
Kalkulacja ustalenia warto$ci zamoéwienia

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM

(podpis osoby zatwierdzajgcej)



Zatacznik nr 2
do regulaminu

PROTOKOL

w postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego, ktérego wartosC nie przekracza
wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

1. przedmiot zaméwienia:

robota budowlana O
dostawa 0
ustuga 0

3. Rozeznanie rynku:
a. zapytanie skierowano do:

b. zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wfasciwe podkreslic)
c. oferty otrzymano od:

(prowadzacy postepowanie)

ZATWIERDZAM



Zatacznik nr 3
do regulaminu

Umowa Nr ......ccvneeee

zawarta dnia ... pomigdzy:

Powiatowym Zaktadem Katastralnym we Wroctawiu z siedzibg przy ul. T. Kosciuszki 131,
Wroctaw reprezentowanym przez:

Marka Stykate — Dyrektora

zwanym dalej Zamawiajgcym,

a

BUEITIRL snrpcesnsnsnns amsmssssmasmsnasssnonensssntaaprntyssann eres eSO ) A A BTSSR / wpis do rejestru nr
................................... /,

reprezentowanag przez.

zwanym dale] Wykonawca.

§1
Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 24 pazdziernika 2008 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 ze zm.), na podst. art. 4 pkt. 8
cytowanej ustawy.

§2
1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamoéwienie na

(przedmiot zamowienia).
2. Gwarancja na przedmiot zamoéwienia wWynosi ................... lata od terminu wykonania
zamowienia, o ktérym mowa w § 3.

§3
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie o ktérym mowa w § 2 w terminie
................... dni od podpisania niniejszej umowy /do dnia .....................
2. Przez wykonanie zaméwienia rozumie si¢ (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji,
przekazania przedmiotu zaméwienia). '

§4
1. Cena za wykonanie zamdwienia, o ktérym mowa w § 2 Wynosi .............cceeecviene, zt netto
#'22% (. ccvireosmissmismnnisaes zt) czylitacznie brutto .........ococciviiicinieien, zt (sfownie:

................................. zt).

2. Kwota okreslona w ust. 1 jest ceng ryczaitowg i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.



§5
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawcg rachunek
bankowy, w ciagu 14 dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidiowo wystawione]
faktury VAT.
2. Podstawa wystawienia faktury VAT bedzie protokdt odbioru ... podpisany
przez obie strony.
3. Data zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu karg umowng w przypadku:
- zwioki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
za kazdy dzien zwioki,

zwioki w usunieciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za
kazdy dzien zwtoki,
- odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn obcigzajacych Wykonawce w
wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 4.
2. Kare, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
zadania Zamawiajacego zapfaty takiej kary umowne;. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sig¢ odszkodowania na zasadach ogélnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9
Do rozstrzygania sporoéw wyniktych na tle wykonania umowy wtasciwy jest Sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§10
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 4
do regulaminu

Rejestr zamoéwien publicznych ktérych wartosS¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

Data
Numer Przedmiot Data_ zakonczenia ;
L.p. SR AR zawarcia R Cena Uwagi
zamoéwienia zamowienia realizacji
umowy

umowy




