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Dyrektora Powiatowego Zakiadu Katastralnego we Wroctawiu
z dnia 29 kwietnia 2008 :.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej i Instrukcji Archiwum Zaktadowego.

Na podstawie rozdziatu VIl Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zaktadu Kata-
stralnego we Wroctawiu wprowadzam do stosowania Instrukcje Kancelaryjng oraz In-
strukcje Archiwum Zaktadowego .

§ 1. Instrukcja Kancelaryjna okresla tryb | zasady wykonywania czynnosci kancelaryjnych
przy obstudze funkcjonowania jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego we Wrocta-
wiu realizujgcego czesc jego zadan z zakresu geodezji , kartografii, katastru oraz zarza-
dzania nieruchomoscig pofozong przy ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 15-17we Wro-
ctawiu. Instrukcja Archiwum Zaktadowego okresla zasady i tryb postepowania z materia-
tami archiwalnymi jak i z dokumentacja niearchiwalng .

§ 2. Tres¢ Instrukeji Kancelaryjnej oraz Instrukcji Archiwum Zaktadowego stanowia za-
tgczniki do niniejszego zarzgdzenia .

§ 3. 1. Zobowigzuje kierownikow wszystkich komérek organizacyjnych zaktadu do zapo-
znania podlegtych sobie pracownikéw z treScig niniejszego zarzadzenia wraz z
zatacznikami.

2. Za stosowanie i przestrzeganie przepisow zawartych w Instrukcjach odpowiedzial-
ni sg wszyscy kierownicy komérek organizacyjnych przygotowujacych , otrzymuja-
cych i gromadzgcych stosowng dokumentacje.

3. Przepisdw nie stosuje si¢ do technicznego prowadzenia powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego , w tym ewidencji gruntéw i budynkéw oraz geo-
dezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, uregulowanych odrebnymi przepisami.

§ 4. Traci moc Zarzgdzenie nr 9/99 z dnia 25.10.1999 r. Dyrektora Powiatowego Zaktadu
Katastralnego we Wroctawiu.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Otrzymuja:
1. T Z-ca Dyrektora =
2. K Gt Ksiegowy /
3. DD Informatyk-Admiristrator Sieci r
4. DU Pracownia Obstugi Technicznej ZUDP
5. TE Pracownia Ewidencji Gruntéw i Budynkow
6. TZ Pracownia Obstugi Zasobu G i K :
7. TN Pracownia Opracowan Numer. | Reprograf.
8. TO Dziat Odbioru i Kontroli Dokumentacji G i k

9. DS Pracownia Systemoéw Informacji Przestrzennej
10. DA Dziat Ogéino-Administracyjny
11.ala



