Zarzgdzenie Nr 11/2008
Dyrektora Powiatowego Zaktadu Katastralnego
we Wroclawiu
z dnia 12 grudnia 2008 roku
w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art. 26 Ustawy z dnia 29.09.1994 1. 0 rachunkowosci (jednolity tekst Dz. U.
72002 r. Nr 76, poz.694) zarzadzam przeprowadzenie czesciowej inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych w Powiatowym Zakladzie Katastralnym we Wroctawiu.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu faktycznego na dzien 31.12.2008 r.

81,
Powoluje sie¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Mielnik Anna — przewodniczacy
2 Kubiak Dominika — czlonek
3. Sobolewska Gabriela — czlonek
§2.

[nwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe:
1. W drodze spisu z natury na ostatni dzien roku:
- $rodki pienigzne w kasie,
- czeki. bony. znaki skarbowe
- nie zuzyte materialy, ktérych warto$¢ jest odpisywana w koszty w momencie
zakupu, nie wykorzystane bilety MPK.
2. W drodze spisu z natury obce srodki trwale.
3. W drodze pisemnego potwierdzenia sald lub stanu:
- érodkéw pienieznych na rachunkach bankowych na ostatni dzien roku,
- naleznosci za wyjatkiem spornych i watpliwych, dotyczacych pracownikow
oraz publiczno-prawnych, w IV kwartale roku, nie pozniej niz do 15.01.2008 r.
4. W drodze poréwnania stanu ewidencyjnego, na ostatni dzien roku:
- naleznosci i zobowigzan spornych i watpliwych.
- naleznosci i zobowiazan publiczno-prawnych,
- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
- rozliczef miedzyokresowych kosztow,
- funduszy specjalnych, rezerw i przychodow przyszlych okresow,
- wartosci niematerialnych i prawnych.

§ 3.
Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 1 nalezy spisaé w dniu 31.12.2007 r na
arkuszach spisu z natury z wyjatkiem Srodkow pienigznych, czekow, bonéw i znakow
skarbowych, ktére moga by¢ spisane w formie protokotu kontroli kasy.

§ 4.
Skiadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 2 nalezy spisa¢ do dnia 31.12.2007 rna
arkuszach spisu z natury osobno dla poszczegdlnego wlasciciela.



§ 5.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dziale
finansowo-ksiggowym przed rozpoczgciem spisu.

§ 6.
Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywéw wymienionych w § 2 pkt. 2 i 3 przeprowadza
pracownicy Dziatu finansowo-ksiggowego.

§7.

Zobowiazuje komisje do:

1.Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych, dokladnie, rzetelnie, zgodnie ze stanem faktycznym.

2.Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
zaktadu, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie. oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej.

3.Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu finansowo-
ksiggowego w terminie 3 dni po zakonczeniu spisu.

§8.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem wydania.

(piecze¢ imienna i podpis dyrektora)

Otrzymuja do wykonania:

(data i padpis komisji)

Otrzymujg do wiadomosci:
1. Zastgpca Dyrektora

2. Glowny Ksiggowy.

3. a/a



